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(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé: 1685/QD-DIIL ngay 10 thang 10 nim 2011 duoc stra
déi bd sung theo Quyét dinh sé 766/QD-DHL ngay 11/5/2012, Quyét dinh sé 695/Qb-
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Truong Pai hoc Luat TP. Hd Chi Minh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh va déi tugng 4p dung
1. Pham vi diéu chinh

a) Vin ban nay quy dinh vé viéc t chirc thi va chim thi két thic hoc phin, mén
hoe (goi chung 13 hoe phin) bao gdm: quy trinh xét diéu kién du thi, t& chirc thi va chim
thi; nhiém vy quyén han, trach nhiém cua céc don vi ¢6 lién quan, cta can bé coi thi,
giang vién chidm thi va cac don vi kiém tra, gidm sat qua trinh tb chirc thi va chim thi két
thic hoe phén.

b) Quy dinh nay khéng ap dung déi véi thi tuyén sinh va thi tdt nghiép. Cac loai
hinh thi néu trén 4p dung theo Quy ché tuyén sinh va Quy ché dao tao hién hanh ctia Bo
Gido duc va Pao tao.

2. Déi tugng ap dung

a) Quy dinh nay 4p dung dbi véi sinh vién, hoc vién (goi chung 1a sinh vién) cdc
h¢ dao tao dai hoc chinh quy, viin bing 2 hé chinh quy, h¢ vira lam vira hoc (trung cip,
dai hoc) va sau dai hoc duge tuyén sinh tir nam 2007:

b) Céc Khoa, B6 mén thugc Truong, B6 mon thude khoa, giang vién va chuyén
vién cla cac Phong, Trung tim khac cta Nha tr uong,

Diéu 2. Quin Iy va chi dao cong tc to chire thi va chdm thi két thic hoc phin.

I. Hiéu trudng chiu trach nhiém chi dao thong nhét va toan dién déi voi cong tac
to chire thi va chim thi két thic hoc phén .



2. Trung tdm Khao thi (viét tt 1a Trung tam Khao thi) 1a don vi chju trach nhiém
chinh trong céng tée tb chirc thi két thic hoc phin,

3. Cac Khoa, B mén thude Truong, B moén thude khoa chiu trach nhiém chinh
trong cong tic cham thi két thic hoc phén.

4. Cac don vi lién két dao tao ¢é trach nhiém phéi hop voi Truong Pai hoe Tuit
TP.HG Chi Minh thuc hién cic quy dinh v& xét diéu kién du thi va phdi hop t6 chie thi
tai dia phuong.

Piéu 3. Thanh tra, gidm s:it cong tic thi va cham thi

1. Phong Thanh tra thyc hién thanh tra cong tac t6 chic thi va chdm thi d& dam
bao tinh khach quan, cong bing trong thi ctr.

2. Hoat ddng thanh tra cong téc tb chirc thi, chim thi duoe tién hanh thudng xuyén
hodc thanh tra d6t xuét theo yéu ciu ctia Hidu trudng,

3. Cdc don vi lién quan dugc phan cong danh gid ndi b thuc hién viéc danh gid
cbng téc td chire thi, chdm thi két thuc hoc phan theo tiéu chudn ISO 9001: 2008.

Piéu 4. Co ché phdi hop gitra cic dom vi trong cong tac to chice thi két thic hoc
phin.

1. Trung tdm Khdo thi la don vi ¢6 nhiém vy t6 chuc, quéan 1y cong tac thi va cham
thi két thic hoc phan. Cac Khoa, B6 mén thudc Trudmg, cic don vi khéc trong trudomg c6
trach nhi¢m phoi hop véi Trung tim Khao thi dé dam bao cong tic tb chirc thi va chim
thi theo dung ké hoach, hiéu qua va tiét kiem.

2. Phong Ké hoach -Tai chinh ¢4 trach nhiém gidi quyét cc van dé co lién quan
dén hoc phi dé xét didu kién dy thi cho ngudi hoc theo dung thoi han duge quy dinh; ra
thong bio vé thoi han dong hoc phi va 1€ phi; chju trdch nhiém thu 1& phi va phdi hop vai
Ngan hang lién két (6 chire thu hoe phi.

3. Trung tdm Cong nghé théng tin ¢6 trach nhiém phéi hop véi Phong Ké hoach —
Tai chinh, ngén hang trong vigc thong ké, kiém tra dit liéu vé sé lugng sinh vién dong
hoc phi, 1é phi, sb tién; théng ké sb lugng sinh vién con ng hoc phi, 1& phi va chiu trach
nhi¢m vé tinh chinh x4c déi v&i danh sach sinh vién dong hoc phi, 1& phi.

4. Phong Bao tao, Phong Dao tao Khdng chinh quy, Phong Pao tao Sau dai hoc ¢o
trich nhiém phéi hop véi Phong Ké hoach — Tai chinh, Trung tim Coéng nghé théng tin
théng bédo cho sinh vién vé thoi han dong hoc phi, 18 phi dé hoan thanh vige xét diéu kién
dy thi va in danh sich sinh vién da diéu kién dur thi theo ding th&i han; tiép nhin don
phuc khao bai thi cta sinh vién hé vira lam vira hoc va sau dai hoc; nhép, coéng bd diém
va quan ly diém cta sinh vién.



5. Cac Khoa, B§ mén thudc Truong, cac don vi khac trong truong c¢é trach nhiém
phéi hop véi Trung tim Khao thi trong viéc thong bao dén giang vién, chuyén vién vé
viéc ding ky tham gia coi thi diing s6 lvgng va ding thoi han quy dinh; phdi hop quan ly
giang vién, chuyén vién tham gia cong tic coi thi, chim thi va xur ly cac su ¢d trong qua
trinh t6 chue thi, chdm thi; tiép nhén va giai quyét don phuc khdo bai thi cua sinh vién .

6. Giang vién c6 trach nhiém diém danh hoiic kiém tra hoc trinh dé dénh gia thoi
gian 1én lép ctia sinh vién hé vira lam vira hoc (theo quy dinh tai Khodn 2 Piéu 7 ctia Quy
dinh ndy) va giri s6 lidu cho Phang Pao tao Khong chinh quy dung thoi han dé xét diéu
kién du thi cho sinh vién.

7. Phéng Pao tao Sau dai hoc thye hién viée diém danh dé danh gia thoi gian 1én
16p cuia sinh vién theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 7 ctia Quy dinh nay.

8. Phong Quan trj - thiét b, Trung tim Cdng nghé théng tin ¢6 trach nhiém chuin
bi ddy du cac diéu kién v& co s& vat chét, phong may dé 16 chirc budi thi cho cac hoc
phin dugc t6 chire thi theo hinh thite thi trdc nghiém trén mdy vi tinh.

9. Phong Quan trj - thiét bi ¢é trach nhiém phdi hop véi don vi té chire thi nhiim
dam bio diéu kién vé co s& vit chit va cac hoat dong khéc nhu md cira, vé sinh phong
thi, b6 tri du ban ghé, may vi tinh, hé théng mang, hé théng dién, 4m thanh, 4nh sang, bao

A

Vg, V.V,

Truomg hop ¢6 nhitng tinh hudng thuc té& phat sinh trong qua trinh td chire thi,
chim thi két thic hoc phin ma chwa duge du lidu trong Quy dinh nay, cic don vi lién
quan c6 trach nhiém ciing phdi hop dé giai quyét nham thue hién t6t cong tac td chirc thi
va chém thi,

Chwong I1
TO CHU'C THI KET THUC HQC PHAN

Piéu 5. Lich thi

1. P&i véi hé chinh quy va hé vira lam vira hoe

a) Lich thi do Phong Dao tao xdy dyng ciin cir trén lich gidng, didu kién co s& vat
chét clia trudmg theo nguyén tic:

- Trai déu ce hoc phin trong sut thasi gian 16 chire thi;

- M3i budi thi b tri khéng qua 02 ca thi;

- Th&ri gian chuyén tiép gitra 02 ca thi t5i thiéu la 30 phut.

- C4c hoc phin cia céc 16p cling khoa hoc va hoc trong cing hoc ky co thé duge
t6 chire thi trong cling mét thoi gian.

Phong Pao tao xiy dung lich thi va cong b lich trong thari han t6i thidu 45 ngay
trude khi té chire thi;



b) H¢ chinh quy, vin bing 2 hé chinh quy duge td chire thi két thuc hoc phin
thanh 02 lan: lan thi thi nhét va 1an thi thi hai,

- Hg chinh quy dugc t6 chirc 14n thi thir nhat vao cudi mai hoc ky va 1an thi thir
hai vao dau hoc ky sau.

- Vin bing 2 hé chinh quy duge tb chire thi theo hinh thire cuén chiéu.

- D6i v6i he chinh quy d4o tao theo hoc ché tin chi chi té chie thi mét 1an,

¢) H¢ vira lam vira hoe duoc td chire thi theo hinh thire cuén chiéu va duoc td chir
02 lan: 1an thi th nhat va lan thi tha hai.

2. Péi vai hé dao tao Sau dai hoc

Lich thi két thuc hoc phan cua sinh vién do Phong Dao tao Sau dai hoc xdy dyng
cho tirng khoa hoc.

Diéu 6. Didu kién dy thi két thic hoc phin

1. Béi v&i hé chinh quy, vin béng 2 hé chinh quy:

a) Sinh vién h¢ chinh quy dao tao theo nién ché, vin bing 2 hé chinh quy:

- Sinh vién dugc du thi két thuc hoc phﬁn khi da thuc hién dﬁy dt nghia vu vé hoc
phi va 1¢ phi khéc (néu c6);

- Phai dy thi theo dtng lich thi do nha trudmg quy dinh;

- Sinh vién khong du diéu kién dy thi hodc bo thi khéng ¢6 1y do chinh dang bi
nhan diém 0 (khong) & lan thi thir nhét. Trong 14n thi thr nhét, néu sinh vién ¢6 ly do
chinh déng duoc dé nghi hodn thi. Diém thi 14n tht hai ctia hoc phén nay dugc tinh la lan
thi thir nhit;

- Sinh vién thi khong dat & lin thi thir nhét duoc du thi lan th hai.

b) Sinh vién hé chinh quy dio tao theo hoc ché tin chi

- Sinh vién duoc dy thi két thic hoc phi‘m khi d& thuc hién dﬁy du nghia vu vé hoc
phi va 1€ phi khéc (néu c6);

- Phai dy thi theo ding lich thi do nha trudmg quy dinh;

- Sinh vién khéng du diéu kién dur thi hodc bo thi bi nhén diém 0 (khong):;

- Sinh vién thi khong dat phai ding ky hoc lai va thi lai v&i khoéa hoc sau.

2. Sinh vién hé vira lam vira hoc

- Sinh vién duge dy thi két thue hoc phén néu tham gia it nhdt 75% sé tiét giang
quy dinh cho timg hoc phin va di thuc hién diy du nghia vu v& hoc phi va 1é phi khac
(néu cd);

- Phai dy thi theo ding lich thi do nha trueong quy dinh;



- Sinh vién khéng du diéu kién du thi hodc bo thi khong ¢6 1y do chinh dang bi
nhan diém 0 (khong) & lan thi thtr nhat. Trong lan thi thi nhét, néu sinh vién c6 1y do
chinh dang duoc dé nghi hodn thi. Diém thi 1an tht hai ctia hoc phin nay duoc tinh 1a 14n
thi thit nhit;

- Sinh vién thi khong dat & 1an thi tht nhit duoce du thi 14n thi hai.

3. Sinh vién hé dao tao Sau dai hoc

- Sinh vién dugc dy thi két thic hoe phin néu thue hién ding cac didu kién quy
dinh tai Quy ché Dao tao trinh do thac si ban hanh kém theo Quyét dinh s6 45/2008/QD —
BGD&DT ngay 05/8/2008 cua B trudng Bo Gido duc va Pao tao;

- Sinh vién da thyc hién day ¢ nghia vu vé hoc phi va 18 phi khac (néu o).

Piéu 7. Quy trinh xét ditu ki¢n dy thi.

1. Xét diéu kién thi cho sinh vién hé chinh quy, vin bing 2 hé chinh quy

a) Trong thoi han 15 ngdy trude khi t6 chire thi, Trung tim Cong nghé thong tin co
trach nhiém cung cp cho Phong Pao tao danh sach sinh vién ng hoc phi hoic 18 phi khac
(néu co);

b) Trong th&i han 07 ngay trude ngay to chire thi, Phong Péo tao ¢o trach nhiém
in danh séch sinh vién du diéu kién dy thi két thic hoc phin va giri cho Trung tim Khao
thi

¢) P6i voi hinh thie thi vén dap: trong thoi han 07 ngay trude ngay tb chirc thi,
Phong Pao tao in danh sach sinh vién du didu kién du thi va giti cho Trung tim Khao thi.
Trung tdm Khao thi chuyén cho Trg ly khoa va Trg 1y khoa ¢6 trdch nhiém giao danh
sach cho Trudng Bd mén dé phén cOng giang vién hai thi.

Danh sach sinh vién du diéu kién dy thi phai hién thi ddy da vé thai gian in danh
sach, ho tén, chit ky ctia L.inh dao Phong Do tao va dong dau ciia Nha truong.

Danh sach sinh vién khong du didu kién dy thi tai cot ghi chu phai ghi rd ly do
khéng duge dyr thi, ¢6 chir ky ctia Lanh dao Phong Pio tao va dong déu ctia Nha truong.

2. Xét diéu kién thi cho sinh vién hé vira lam vira hoc

a) Viéc diém danh d& dam bao 75% thdi gian sinh vién 1én 16p ¢6 thé thuc hién
bing mdt trong cac hinh thire nhu sau:

- Giang vién thyc hién viéc diém danh thudmg xuyén sinh vién theo danh sach lop
do Phong Dao tao Khong chinh quy cung cap;

- Giang vién thyc hién viéc kiém tra hoc trinh. S8 luong bai kiém tra ph hop véi
thori lwong mon hoc. Trung binh 15 tiét/01 bai kiém tra. Sau khi két thuc mén hoc 05
ngdy, giang vién tdng hop danh sich sinh vién du diéu kién thi va giri cho Phong Pao tao
Khéng chinh quy. S& lugng bai kiém tra va gia trj diém kiém tra hoc trinh phai duoc



giang vién cong bd cho sinh vién vao budi hoc déu tién cua hoc phin. Piém kiém tra hoc
trinh khéng thay thé cho bai danh gia bo phan.

b) Trong thoi han chdm nhat 1a 15 ngay trude khi td chie thi, Trung tdm Cong
nghé thong tin cung cép cho Phong Pao tao Khéng chinh quy danh séch sinh vién con ng
hoc phi va 1& phi khac (néu c¢6). Phong Dao tao Khéng chinh quy céng bd danh sach du
kién cam thi (vi li do hoc phi). Sinh vién dugc quyén khiéu nai dén phong Pao tao Khong
chinh quy dé chinh sira danh sach trong thoi han 07 ngay ké tir ngay thong béo.

¢) Chiéu thir Hai hang tuin, Phong Dao tao Khéng chinh quy ¢6 trach nhiém in
danh sach sinh vién du diéu kién dy thi va danh sach sinh vién khéng du diéu kién du thi
két thic hoc phan theo lich thi ciia tudn d6 va giri cho Trung tim Khao thi @& tb chic thi;

Danh sich sinh vién du diéu kién du thi phai hién thi ddy dua v& thoi gian in danh
sdch, ho tén, chir ky cia Lanh dao Phong Dao tao Khéng chinh quy va déng ddu ciia Nha
trudng.

Danh sach sinh vién khong du diéu kién dy thi tai c¢ot ghi cha phai ghi rd ly do
khong duge du thi, ¢6 chit ky ctiia Lanh dao Phong Dao tao Khéng chinh quy va déng diu
cua Nha truong.

d) D6i vé&i hinh thie thi van dép: trong thoi han la 07 ngay trude ngay thi, Phong
Dao tao Khong chinh quy in va glti danh séch sinh vién du diéu kién du thi, danh sach
sinh vién khong & didu kién du thi két thic hoc phin cho Trung tdm Khao thi. Trung
tdm Khao thi chuyén cho Trg ly khoa va Trg 1y khoa ¢o trach nhiém giao danh sich cho
Truéng Bé moén d& phan cong giang vién hoi thi.

Danh séch sinh vién du didu kién dy thi phai hién thi ddy da vé thoi gian in danh
sach, ho tén, chir ky ctia Phong Pao tao Khong chinh quy va dong dédu cia Nha truong.

Danh sach sinh vién khéng du diéu kién du thi tai c¢6t ghi chi phai ghi 15 ly do
khéng duge dyr thi, ¢6 chir ky ctia Lanh dao Phong Pao tao Khéng chinh quy va dong déu
ctia Nha truong.

3. Xét diéu kién dy thi cho sinh vién hé vira 1am vira hoc tai cac don vi lién két
dao tao.

a) Viéc xac dinh thoi gian 1én op cla sinh vién duge thuc hién bing mét trong
cac hinh thuc sau:

- B6 phén dao tao cla co so lién két thue hién viéc diém danh 75% sb tiét 1én lop
thyre té quy dinh cho tirng hoc phén. Danh séch diém danh sinh vién phai cé xac nhin cua
cua gidng vién tryuc tiép gidng day hoc phan d6 vé sd lwong sinh vién tham gia timg budi
hoc. Néu sinh vién tham gia khong da 75% thoi gian 1én 16p, don vi lién két dao tao co
trach nhiém 1ap va giri danh sach dé cho Phong Pao tao Khong chinh quy trong thoi han
cham nhat la 10 ngay trude khi to chue thi két thuc hoc phan. Danh sach phai cé chit ky



x4c nhén ciia giang vién truc tiép giang day; ho tén, chit ky cua Lanh dao b phén dao tao
va déng diu cia co s& lién két dio tao;

- Néu don vi lién két dao tao khong ¢o diéu kién thyuc hién viéc diém danh, giang
vién phu trach mén hoc ¢é trach nhiém diém danh sinh vién theo quy dinh tai diém a,
Khoan 2, Piéu ndy va cong bd danh sach sinh vién du didu kién du thi vao budi hoc cudi
cung trudc khi két thic hoc phan. Giang vién giri danh sach nay cho Phong DPao tao
Khéng chinh quy trong théi han chim nhit 12 10 ngay trude khi td chire thi két thic hoc
phin do;

b) V& nghia vu déng hoc phi, 18 phi cta sinh vién: tdi thiéu 03 tuin trude khi td
chirc thi két thuc hoc phin dau tién cta hoc ky. don vi lién két dao tao cung cép cho
Phong Dao tao Khéng chinh quy danh sach sinh vién d3 déng hoc phi, 1¢& phi. Cach 07
ngay trudc thi két thuc hoc phin déu tién cta hoc ky, Phong Pao tao Khéng chinh quy
lap danh séch cdm thi d6i voi nhimg sinh vién con no hoe phi, 18 phi.

¢) Cham nhét 07 ngay trude ngdy tb chire thi két thic hoe phin dé, Phong Pao tao
Khong chinh quy in danh sich sinh vién du diéu kién du thi két thic hoe phén, danh sach
sinh vién khong du diéu kién dy thi két thic hoc phn va giri cho Trung tdm Khéo thi.
Danh sach phai hién thi diy du vé thoi gian in danh sach, ho tén, chit ky ctia Lanh dao
Phong Pao tao Khéng chinh quy va dong diu ctia nha trudng,

Danh séach sinh vién khong du diéu kién du thi tai ¢t ghi cha phai ghi 1 1y do
khong duge duy thi, ¢6 chit ky cua Lanh dao Phong Dao tao Khéng chinh quy va dong déu
ctia nha truong,.

4. Xét diéu kién dy thi cho sinh vién hé Sau dai hoc

a) Sinh vién hé ddo tao Sau dai hoc dugc dy thi két thiic hoc phan néu dam bao du
cdc diéu kién sau:

- Tham dy it nhit 80% sé tiét 1én lop ly thuyét di quy dinh trong dé cuong chi
tiét hoc phin. Phong Pao tao Sau dai hoc thuc hién viée diém danh thuomg xuyén sinh
vién du hoc theo lich hoe dd cdng bd. Trude khi két thiic hoc phin, Phong Pao tao Sau
dai hoc cong b6 danh sach sinh vién dam béao thoi gian du hoc theo quy ché;

- Tham dy déy du cac budi thue hanh, sinh hoat khoa hoc (néu c6). Trude khi thi
10 ngay, giang vién phu trach hoc phan giri danh sach sinh vién du diéu kién duy thi cho
Phong Pao tao Sau dai hoc;

- C6 du cac diém bai tip, kiém tra thuong ki, diém tiéu luan theo quy dinh cua
hoc phdn. Giang vién phy trach hoc phin phai cong bd ro s6 lugng bai s& kiém tra, hinh
thire kiém tra cho sinh vién tir budi hoc ddu tién cta hoc phin.

Sinh vién ving mat ¢6 1y do chinh déang mét trong cic budi thyc hanh dugc giang
vién phu trach hoc phdn xem xét bd tri budi khac; véng mat co ly do chinh ddng mét



trong céc budi sinh hoat khoa hoc duoc giang vién phy trach hoc phdn xem xét cho nop
bio cdo khoa hoc thay thé. Sinh vién ving mit ¢6 1y do chinh dang mot trong cac budi
kiém tra thuomg ki, duge dy ki kiém tra bd sung (trudmg hop nay duogc coi la kiém tra lan
diu). Lich ctia ki kiém tra bd sung phai duoc x4c dinh trong lich trinh giang day. Khéng
tb chire kiém tra lai cho nhitng sinh vién cé diém kiém tra thuomg ki dat dudi 5. Khong t6
chirc kiém tra ngoai cac ki kiém tra néu trong lich trinh giang day va di dugc cong bb tir
d4u kho4 hoc.
- B3 thuc hién dﬁy du nghia vu vé& hoc phi, 18 phi (néu c6).

b) Trong thoi han 15 ngay truée ngay td chire thi, Trung tim Céng nghé thong tin
glri danh séch sinh vién con ng hoc phi hodc 1& phi khic (néu ¢6) cho Phong Dao tao Sau
dai hoc;

¢) Trong thoi han 07 ngay trude ngdy t6 chire thi, Phong Dao tao Sau dai hoc ¢6
trach nhiém in danh sach sinh vién du diéu kién du thi, danh sach sinh vién khong du
diéu kién du thi két thuc hoc phan va guri cho Trung tdm Khao thi dé t6 chue thi.

Danh sach sinh vién di diéu du thi phai hién thi ddy du vé thoi gian in danh séch,
ho tén, chit ky ctia Lanh dao Phong Dao tao Sau dai hoc va déng diu cta Nha truong.

Danh sach sinh vién khong du diéu kién du thi tai ¢t ghi chu phai ghi 3 1y do
khéng duge du thi, ho tén, chir ky ciia Lanh dao Phong Pao tao Sau dai hoc va dong diu
cua Nha truong.

5. Trong thdi han 10 ngay trude ngay t6 chic thi, cic Phong Pao tao ¢o trach
nhi¢ém 1dp danh sich phai guri cho Ban can sy 16p thude phong quan ly hodc dan cong
khai trén bang tin cua truomg danh sdch sinh vién du diéu kién du thi va danh sach sinh
vién khong du diéu kién du thi két thic hoc phan,

Didu 8. Xir Iy cdc trwdmg hop lién quan dén xét didu kién dy thi.

1. Trong théi han 07 ngay ké tir ngay cong bd danh sach du kién cAm thi va trong
thori han 03 ngay ké tir ngay céng b danh sich chinh thie, sinh vién c6 quyén khiéu nai
ve viée xét didu kién du thi va gui don khiéu nai vé phong Dao tao quén 1y sinh vién. Céc
phong Pao tao ¢6 trach nhiém chuyén don cho cac don vi ¢o lién quan dé giai quyét va
trong thdi han 02 ngiy ké tir ngay nhan duge yéu ciu, cac don vi lién quan phai ¢é vin
ban tra 1oi.

2. Khi gidi quyét khiéu nai, néu xdac dinh c6 sai sét do cdng téc diém danh thi don
vi €0 trach nhiém 1dp danh sach quy dinh tai Khodan 1, 2, 3, 4 Piéu 7 phai bd sung danh
sach va thong bao cho Trung tim Khao thi;

Ditu 9. Can bj coi thi



1. Cén bd coi thi bao gém: giang vién cua cic Khoa, B mén thudc Truong,
chuyén vién cac Phong Pio tao, cac Trung tdm va cdc don vi khc thude Trudng; giang
vién, chuyén vién cua don vi lién két dao tao.

Giang vién, chuyén vién duge tham gia coi thi két thiic hoc phin khi dép img cac
didu kién sau:

- Tt nghiép dai hoc tré 1én. Db voi ngudi chua tét nghiép dai hoc phai ¢ thoi
gian cong tac tai Trudmg ti thidu 02 nam;

- Dang céng tc tai trudong dudi hinh thire bién ché hoic ky hop ddng lao dong;

- Khong b6 trf giang vién, chuyén vién dang 14 sinh vién theo hoc tal truong tham
gia coi thi hinh thire dao tao ma ho dang theo hoc (vi du: khéng b tri cén bd coi thi la
sinh vién h¢ sau dai hoc tham gia coi thi sau dai hoc; khéng bé tri can bd coi thi la sinh
vién h¢ vira lam vira hoc tham gia coi thi hé vira lam vira hoc, ...);

- Can b coi thi tai cac don vi lién két dao tao phai l1a can bd quan ly hodc giang
day tai don vi lién két va tdt nghiép dai hoc tro lén:

- Can b coi thi phéi ¢6 tinh than trach nhiém, khach quan, nim vimg quy dinh
vé t6 chic thi,

- Khi thyc hién nhiém vy, can b coi thi phai ¢6 trang phuc nghiém tuc, lich su.

2. Can b{ coi thi phai thue hién dang cac quy dinh vé tréch nhiém cua can b coi
thi duoc quy dinh tai Bidu 13 cta Quy dinh nay. Néu vi pham thi tiy theo mirc d sé& bi
xir Iy theo quy dinh tai Diéu 34 cia Quy dinh nay.

Piéu 10. Diéu djng cén b coi thi

1. Sau khi nhan duoec lich thi do Phong Pao tao cdng b, Trung tdm Khao thi giri
yéu ciu dang ky tham gia coi thi cho cac don vi ¢6 lién quan. Bidu miu yéu ciu duge
thye hién theo quy dinh tiéu chuan ISQ 9001: 2008.

2. Giang vién, chuyén vién c6 nghia vu ding ky tham gia coi thi theo Khoa, Bo
mon thue trudmg, Phong, Trung tam,.v.v. trong thoi han thong bao ctia Trung tim Khao
thi. Vige dang ky thuc hién theo ding yéu cdu cta biéu miu, ¢6 xdc nhén cua ldnh dao
don vi.

3. Trg Iy khoa c6 trach nhiém tong hop va cung cdp danh sach can bé coi thi cho
Trung tim Khao thi trong thoi gian duge yéu ciu dé Trung tim xay dung du thao phin
cdng can b coi thi. Dy thao phén cong coi thi phai xdc dinh ddy du céc noi dung theo
biéu mAu quy dinh tiéu chuan ISO 9001: 2008.

4. Trong thoi han 07 ngay, ke tir ngay nhin dugc dy thao phan céng, cée don vi co
trach nhi¢m phan hdi vé tinh phil hgp trong viée bé tri can b coi thi bao gdm: sé luong



budi coi thi cho timg ci nhan, thoi gian coi thi, dia diém coi thi, .v.v. cho Trung tim
Khéo thi dé diéu chinh cho phu hop.

5. Truée khi bit dau t§ chire ky thi 15 ngay, Trung tim Khao thi ¢6 trach nhiém
cong bd ban phan cong can b coi thi.

Ban phan cong can bd coi thi phai ghi rd ho tén va chir ky cta lanh dao Trung tdm.
Piéu 11. Nguyén tic phan cong cin bj coi thi
Vige phéin cong can bd coi thi phai ddm bao cac nguyén tic co ban sau:

I. Pam bao vé sb lugng cén bo coi thi

a) Mot phong thi phai ¢é it nhat 02 can bé coi thi:

b) Tuy theo sé luong sinh vién dy thi, cin bd coi thi duge bd tri theo ty 1¢ 30 sinh
vién/ ¢an bo coi thi;

¢) D61 v6i thi van dap: m&i ban hoi thi phai bd tri ti thidu 02 giang vién. Mai budi
thi phai co tdi thidu 01 giang vién/chuyén vién lam thu tuc du thi cho sinh vién. Gidng
vién, chuyén vién thuc hién thi tuc dy thi cho sinh vién do Trudng Bo médn cir;

d) Déi véi thi tric nghiém trén maéy vi tinh: mi budi thi phai bd tri 02 can bd coi
thi. Pdng thoi, mdi budi thi phai c6 mét cin bd k¥ thuft thudc Trung tdm Céng nghé
thong tin tryc k¥ thuat.

d) Tai mdi budi thi, mot can bd coi thi dugc phén cdng 1am can b phu trach budi
thi.

2. Vigc phan céng coi thi phdi dim béo cOng bing giira cac giang vién/chuyén
vién, trénh tinh trang c¢6 chénh l1&ch 13 rang vé sé budi coi thi.

Giang vién, chuyén vién c6 trinh d¢ tién sy, giang vién chinh phai dam bio tham
gia t6i thiéu tir 10 -15 budi coi thi/hoc ky;

- Giéng vién, chuyén vién tép su phai ddm bao tham gia ti thiéu tir 40 - 50 budi
coi thi/ hoc ky;

- Giang vién, chuyén vién khac phai ddm bao tham gia t6i thiéu tir 30- 40 bubi coi
thi‘hoc ky.

3. Khéng phan cong can bg, giang vién 1a can bd phuy trach cac 16p hé dao tao vira
lam vira hoc lam can b coi thi cac lop d6. Péi véi cac 1ép lién két dio tao tai céc tinh,
vide td chire thi s& do Trung tdm Khao thi bé tri can bd coi thi hodc do Linh dao Phong
bao tao Khéng chinh quy phén cng can bd phu triach cac 16p tb chire thi theo nguyén tic
coi thi chéo gitra céc 16p trén co sé lich thi cua Phong Dao tao.

4. Khi phin cong cin bd coi thi, Trung tdm Khéo thi phai xét dén céac diéu kién vé
s6 lugng budi coi thi, khoang céch dia ly giita cac diém thi, thoi gian gitta cc budi thi va



pht hop véi ké hoach cong tac ca nhan da dugc phé duyét dé dam bao thudn tién cho can
bd coi thi.
Piéu 12, Xir Iy tinh hudng vé c4n bd coi thi.

1. Néu trong th&i han dugc thong bdo ma giang vién, chuyén vién khong tu
nguyén ding ky coi thi hoic sb giang vién, chuyén vién ding ky tham gia coi thi khong
du dé bd tri theo lich thi thi Trung tim Khao thi sé thyue hién viée phan cong trén co sar ké
hoach cOng téc ¢4 nhin cua giang vién, chuyén vién dd duge Phong, Khoa, B& mén thudc
Truong chép thuan.

2. Trudng hop 6 1y do chinh déng khong thé tham gia coi thi, gidng vién, chuyén
vién dugc phin cong coi thi phii bdo céo bing viin ban cho lanh dao don vi phu trach va
gtri cho Trung tdm Khao thi trude khi tb chirc budi thi 03 ngay dé Trung tAm b tri giang
vién, chuyén vién khac thay thé. Néu khong c6 diéu kién bao cdo bing vin ban, giang
vién, chuyén vién dugc phan cong phai bdo cho lanh dao don vi phu trach. Lanh dao don
vi phu trdch cht dong bd tri ngudi thay thé va thong bao cho Trung tim Khao thi. Viéc
thay d6i danh sdch can bo coi thi duoc thé hién trong Bao cao tinh hinh coi thi.

3. Vi ly do dic biét trude budi thi, can bd coi thi khong thé tham gia coi thi ma tu
tim duge ngudi phi hop thay thé, phii théng bio cho Trung tim Khao thi biét va nguoi
phu trach budi thi ghi rd viéc thay dbi trong Béo cdo tinh hinh coi thi.

4. Nguoi duge phéin cong coi thi 1a can by phy trach budi thi nhung khéng thé
tham gia coi thi duoc thi phai ¢6 trach nhiém chuyén giao lai dé thi, danh sach sinh vién
dy thi va cdc thu tuc khic cho giang vién, chuyén vién duge phin cong coi thi ciing hoic
giao lai cho Trung tdm Khao thi trong thoi han chdm nhét 13 02 ngay trudc ngay thi.

5. Tai budi thi, cdn bd coi thi ving mit khéng c6 ly do va khong tu b tri ngudi
thay thé hodc cén bé coi thi khong thé tiép tuc lam nhiém vu vi ly do khach quan thi can
bd phu trach budi thi bao cho Trung tdm Khdo thi d& xi Iy tinh hudng va ghi rd vao Bao
cdo tinh hinh coi thi.

6. Néu giang vién, chuyén vién di dugc phén cdng coi thi nhung dugc nha truomg
didu ddong hodc Lanh dao don vi phu tréch cir di lam cdng vide khac ma khéng thé tham
gia coi thi thi don vi diéu dong phai cé van ban bao cho Trung tim Khao thi trude khi td
chire budi thi 03 ngay dé Trung tm bé tri giang vién, chuyén vién khac thay thé hodc
Lanh dao don vij phu trich cht dong bé tri ngudi coi thi thay thé. Viéc thay déi danh sach
can bd coi thi duge thé hién trong Bao cdo tinh hinh coi thi
Didu 13. Trich nhi¢m cia cin bj coi thi, ein by phu trich budi thi

1. Can bd coi thi

a) Khong dugc tham gia coi thi tai budi thi cé ngudi thin (vo, chdng, con, anh,
chi em rudt) du thi;



b) Khong dugc str dung dién thoai di dong trong phong thi;

¢) Khéng dugce gitp d& sinh vién lam bai thi dudi bat ky hinh thirc nao;

d) Khoéng dugc lam viéce riéng;

@) Khéng duoc hat thude, udng bia, rugu trong khi 1am nhiém vu;

e) Phai ¢6 mit dung gid va thudng xuyén tai phong thi dé& 1am nhiém vu;

f) Quyét dinh cdc hinh thic ky ludt sinh vién theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 33
Quy dinh nay;

2. Cén bd phu trach bubi thi: ngoai viée thue hién trach nhiém cua cén bd coi thi
nhu quy dinh tai Khoan 1 Pidu ndy, can bd phu trach budi thi con ¢é trach nhiém:

a) Téi thidu trude ngay thi 02 ngdy, cén bd phu trach budi thi lién hé véi Tro 1y
khoa dé nhan dé thi, danh séch sinh vién du thi va vin phong phdm phuc vu budi thi (néu
co);

b) Chiju tridch nhiém t& chire budi thi, gidm sat chung tinh hinh bubi thi va viét Bao
cdo tinh hinh coi thi (theo mau);

¢) Xem xét quyét dinh cac trudong hop thiéu tha tuc du thi theo quy dinh tai Didu 6
Quy dinh nay;

d) Phin céng cdng viée cia budi thi va quyét dinh phuong 4n danh mi sé sinh
vién.

d) Bao quan va ban giao d& thi con du (ndu cb), dé thi thu lai, bai thi, bang diém
thi tric nghiém trén may tinh va cac thi tuc khac sau khi td chue thi theo quy dinh tai
Diéu 21 Quy dinh nay.

Diéu 14. Trich nhi¢m ciia sinh vién dy thi

1. Sinh vién phai co miit tai dia diém thi dung thoi gian quy dinh di dugc théng
bao trong lich thi. Sinh vién dén chim qua 15 phut sau khi da boc dé thi s& khong dugce
du thi.

2. Thue hién cc quy dinh v& thi tuc du thi: xuét trinh thé sinh vién va cac gidy tor
khéc dé x4c dinh tur cach tham gia budi thi,

3. Chi dugc mang vao phong thi but viét, but chi, compa, téy, thude ke, thude tinh,
may tinh dién tir khéng c6 thé nhé va khong soan thao duge van ban.

4. Khéng duge mang vao khu vuc phong thi gidy than, bt x6a, cdc tai lidu, vii
khi, chat giy nd, giy chay, bia ruou, phuong tién k¥ thuat thu phat, truyén tin, ghi am,
ghi hinh, thiét bj chura thong tin ¢6 thé loi dung dé 1am bai thi va cac vat dung khac.

5. Khong duge hut thude trong phong thi. Sinh vién du thi phai c6 thdi do vin
minh, lich sy trong gi¢ thi.
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6. Chi dugc mang vao phong thi nhitng loai tai liéu cho phép sir dung trong khi
lam bai thi da dugc ghi chu trén tui dung dé thi va dé thi.

7. Trude khi lam bai thi, sinh vién phai ghi ddy di ho tén, ma sb sinh vién va dién
ddy du cic myc cén thiét vao to gidy thi, gidy nhap va 02 can bd coi thi phai ky, ghi 13 ho
tén vao tor gidy thi, gidy nhdp.

8. Bai lam phai viét rd rang, sach s&, khong nhau nat, khéng danh diu hoac lam ky
hiéu riéng. Nghiém cam lam bai bang hai thir myc, myc do, bat chi. Cac phin viét hong
phai dung thude gach chéo, khéng dung but xoa.

9. Sinh vién phai bio v¢ bai lam ctia minh va nghiém ciAm moi hanh vi gian lan,
khong duge xem bai cia sinh vién khée, khéng duge trao ddi v kién, trao dbi tai liéu khi
lam bai.

10. Phdi gii gin trdt tyr, im ling trong phong thi. Néu cin hoi can bo coi thi diéu gi
phai héi cong khai, Truong hop 6m dau bt thudng phai bio cdo dé cén bé coi thi xir 1.

11. Khi hét gior thi phai ngimg lam bai vi ndp bai thi, dé thi (néu d& thi yéu ciu)
cho can b coi thi. Khéng lam duge bai, sinh vién ciing phai ndp gidy thi, dé thi. Khi nop
bai, sinh vién phai ty ghi rd s6 t& gidy thi da ndp va ky tén xac nhin vao ban danh sach
sinh vién du thi.

12. Sinh vién chi dugc ra khoi phong thi sau 2/3 théi gian 1am bai trir truong hep
ém dau cdn cép ctru thi cin bd phu trach budi thi quyét dinh. Sinh vién phai nop lai bai
thi, dé thi cho cén b coi thi trudc khi ra khai phong thi.

Diéu 15. Csc hinh thire thi va didu kién t& chirc thi.

1. Thi két thiic hoc phin ¢6 thé duge th chite dudi cac hinh thire sau:

a) Thi viét (trdc nghiém hogc tu ludn; tric nghiém két hop véi tu ludn);
b) Thi vin dap;
¢) Thi tric nghiém trén may vi tinh

2. Piéu kién t6 chir thi:

a) Ngay tir ddu hoc ky, B mén phai ding ky véi Phong Dao tao hinh thite thi két
thiic hoc phin;

b) Thi tric nghiém trén may vi tinh ap dung dbi voi hé chinh quy. Trong nhitng
trudmg hop can thiét 4p dung hinh thire thi tric nghiém véi cc hé dao tao khac, B6 mén
(truomg hop Bé moén quyét dinh) va Phong Dao tao (trudng hop Hiéu trudmg quyét dinh)
phai théng bdo cho sinh vién trong théi han (61 thiéu 1a 30 ngdy trude ngay td chire thi;

¢) Céc 16p h¢ vira 1am vira hoc td chie & dja phuong khéng t6 chic thi vén dap
(trir trudmg hop dic bigt s& do Hiéu truong quyél dinh trén co s& d& nghi cta Trudng Bo

13



mon). Chi t0 chire thi vén dap két thiic hoe phin khi ¢6 it nhit 02 gidng vién dng chuyén
mon tham gia hoi thi .
Diéu 16. Quy trinh ra dé thi

1. P6i véi hinh thic thi viét:

a) P6i voi cic 16p hé chinh quy va hé vira lam vira hoc: viée ra dé thi thuc hién
theo Quy dinh vé viéc lam dé, quan 1y va in/sao dé thi ban hanh kém theo Quyét dinh
1844/Qb-DHL ngay 12/12/2007 ctia Hi¢u truong Truong DPai hoc Luét Thanh phé Ho
Chi Minh. Thoi gian thi viét t6i thiéu 12 45 phit va t8i da la 120 phtit/hoc phén.

b) Pbi vai cic 16p vin bing 2 hé chinh quy: cham nhat 07 ngay trudce ngay thi,
Truong B6 mdn ndp 02 dé thi cho Trung tim Khao thi. Trung tdm rat 01 d& thi dé in/sao
sir dung cho 1dn thi thir nhdt va 01 d& thi sir dung cho l&n thi thr hai. Néu trude ngay thi
03 ngay Truong B6 mén khong nop dé thi, Trung tim Khao thi s& rat dé thi trong ngén
hang dé thi danh cho céc 16p hé vira lam vira hoe dé sir dung;

¢) Déi véi cdce 16p hé Sau dai hoc: dé thi két thiic hoc phin do giang vién phu trach
hoc phin ra dé hodc ding ngan hing dé thi ctia nha trudmg (néu ¢6). Dé thi phai phi hop
vai ndi dung chuong trinh mén hoc.

- Trudng hop nha trudng ¢6 ngan hang dé thi, ngan hang dé phai duoc quan ly tai
Trung tdim Khdo thi theo quy dinh vé quan ly, in/sao dé thi. Trung tim s€ thye hién viée
rat va in/ sao dé thi theo quy dinh.

- Truong hop khéng ¢6 ngdn hang dé thi: ngay khi két thuc hoc phan, giang vién
giang day c6 trach nhiém xdy dung 02 @ thi va nép cho Phong Dao tao Sau dai hoc.
Phong dao tao Sau dai hoc chuyén dé thi cho Trung tim Khao thi dé thyc hién viéc in/sao
trong thoi han chdm nhat 14 07 ngdy trude ngay thi.

2. B6i v6i hinh thire thi vn dap: b dé hoi thi vAn dép phai duoc chuén bi téi thidu
30 dé thi cho mdi hoc phan. Dé thi do giang vién trong B$ mén théng nhat x4y dung va
Truong B mén c6 trach nhiém quan 1y.

3. D6i v6i hinh thic thi trdc nghiém trén mdy vi tinh: truée khi té chire thi 20
ngay, Truéng B mon ndp bd cau hoi thi trdc nghiém va yéu cdu thiét ké @& thi cho
Trung tam Céng ngh¢ thong tin. Trung tim Céng nghé thong tin ¢6 trach nhiém nhap dir
liéu va thiét ké theo theo yéu cdu clia Bo mon nhung phai dam bao thiét ké thanh it nhét
03 dé thi, bao gdm: 01 d& thi chinh thirc, 01 d& thi 1in th hai va 01 d& thi dy triv,

4. Tui dung dé thi phai ghi rd céc loai tai liéu duge st dung cho mon thi hodic
khong duoce sir dung.

Piéu 17. T chire budi thi viét
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1. Céc 16p hé chinh quy, van bﬁng 2 h¢ chinh quy, h¢ vira 1am vira hoc, hé Sau dai
hoc néu t& chire thi bing hinh thirc thi viét thi thuc hién theo quy trinh sau:

a) Can bd coi thi phai c6 mat tai phong thi it nhit 15 phut trudce khi bét ddu budi
thi;

b) Cén bd phu trach budi thi phin céng can bo coi thi danh ma sé sinh vién;

c¢) Can bd coi thi goi tén sinh vién vao phong thi va kiém tra céc vat dung sinh
vién mang vio phong thi, huéng din sinh vién ngdi dung ché quy dinh, tuyét déi khong
d¢ sinh vién mang vao phong thi moi tai liéu va vét dung da bi cdm theo quy dinh. Sinh
vién khéng c6 thé sinh vién hodc céc giéy t&r ¢6 hinh khac dé dbi chiéu, nhan dién thi
khéng dugc du thi;

d) Phé bién quy ché phong thi;

e) Phat gidy thi, gidy nhap, huéng din sinh vién gip gidy thi ding quy cach va
dién nhitng thong tin cin thiét trén gidy thi. Gidy thi phai ghi rd ho tén va chit ky cta 01
can bd coi thi.

Néu 1a @ thi tric nghiém, it nhit 02 cén bd coi thi phai ky va ghi rd ho tén véo
phiéu tra loi tric nghiém truée khi phét phidu cho sinh vién va hudng din sinh vién dién
phiéu tra 16i tric nghiém;

g) Lam thu tuc mé dé thi: can bd phu trach bubi thi gio cao phong bi dé thi d& sinh
vién thdy rd ci mit trude va mit sau cdn nguyén nhan niém phong va phai ¢o it nhit 02
sinh vién xdc nhén tinh trang t0i d& thi va k¥, ghi rd ho t&n vao bién ban md d&; boc
phong bi dyng dé thi va phat dé cho timng sinh vién (trude khi phét @& thi cin kiém tra sb
lugng dé thi, néu thiéu hodc 1an dé khic cén bao ngay cho Trung tim Khao thi dé xu 1y
(theo s6 dién thoai lién lac duge ghi trén phong bi dé thi). Khi phat dé thi, phai dam béo
thoi gian cdc sinh vién nhin dé thi khong qué chénh léch.

Néu 1 dé thi tric nghiém, sinh vién phai up dé thi xudng mit ban cho dén khi cén
bd coi thi phét dé cho sinh vién cudi cling. Sau dé, sinh vién mai dwoc mé dé va lam bai
thi.

h) Khi sinh vién bt dau lam bai, can b$ coi thi kiém tra thé sinh vién, cdc théng
tin nhu ho tén, ma s6 sinh vién, ngay sinh, ... ky va ghi 15 ho tén vao t& gidy thi, gidy
nhép cta sinh vién. Viéc ky cac to gidy thi va gidy nhap phat bd sung cho sinh vién dugc
thue hién theo quy trinh nhu phét t&r gidy thi, gidy nhap dau tién.

Trong gitr lam bai, can b coi thi khong dimg gan sinh vién qua lau va phai tra 1oi
cong khai trong pham vi quy dinh khi sinh vién hoi.

Céac cdn bd coi thi khong dugce thao ludn, sao chép, gidi dé, mang @ ra ngoai hodc
giai thich d thi cho sinh vién.
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i) Sinh vién chi dugc ra khoi phong thi som nhét la 2/3 thoi gian 1am bai sau khi
da ndp bai lam va dé thi. Néu c6 sinh vién bj dau ém bt thuomg hoiic ¢6 nhu cdu chinh
dang phai tam thoi ra khoi phong thi thi can bo phu trach budi thi quyét dinh;

k) Néu ¢6 sinh vién vi pham ky ludt, can b coi thi phai lap bién ban xir 1y theo
dung quy dinh tai Khoan 1 Diéu 33 Quy dinh nay;

1) Mudi 1dm phut trude khi hét gior 1am bai, thong bao thoi gian con lai cho sinh
vién du thi biét;

m) Khi hét gio lam bai phai yéu ciu sinh vién ngimg lam bai va tién hanh thu bai.
Cén b6 coi thi goi tén timg sinh vién 1&n ndp bai. Khi nhan bai phai dém du sb to gidy thi
cua sinh vién da ndp, yéu cdu sinh vién ghi diing sb t& va ky tén vao danh sach sinh vién
du thi. Sau khi thu xong toan bj bai thi mdi cho phép tét ca sinh vién rdi phong thi.

n) Bai thi clia sinh vién phai duge xép theo thir ty ma sé sinh vién tir nho dén 16n.
Bai thi (ké ca bai thi bi xur ly ky luat khién trach hodc canh c40), 01 dé thi, danh sach sinh
vién ky tén ndp bai duge bo vao tii dung bai thi va niém phong thi bai thi. Trén phong bi
dung bai thi phai ghi o céc thong tin cu thé vé thoi gian td chie thi, dia diém té chirc thi,
tén mon thi, 16p thi, s6 lugng bai thi, sé tor gidy thi, v.v va 6 it nhét 02 can b) coi thi ky
niém phong t0i bai thi.

Bai thi bi dinh chi va tang vit kém theo (nu c6), bién ban xir ly ky luat khién
trach, canh cdo va tang vit kém theo (néu c6) duge bd vao phong bi riéng. Cac trudng
hop vi pham quy ché thi bi xir Iy ky ludt duge ghi cha trong danh sach sinh vién dy thi ky
t€n ndp bai va trén bia tai dung bai thi.

Dé thi du (néu ¢6) duge bo vio phong bi dé, c6 it nhét 02 can bo coi thi ky niém
phong.

2. T chire thi viét cho hé vira lam vira hoc & dia phuong.

a) Giang vién ctia Truomg Pai hoc Luat TP. H6 Chi Minh duge phén cong té chire
budi thi 14 can bd phu trach budi thi, ¢é trich nhiém phéi hop v6i by phidn dao tao cia
don vj lién két dé (5 chirc budi thi. Vige b tri s luong can bo coi thi va quy trinh td chic
budi thi giéng nhur quy dinh tai Khoan 1 Didu 11 va Khoan 1 Didu nay;

Tui dung bai thi phai dong dau niém phong ctia don vi lién két dao tao. Bai thi
dugce bao quan tai bd phén dao tao cua don vi lién két va giao lai cho giang vién sau khi
két thuc hoc phén va trér vé& TP. 116 Chi Minh.

b) Néu hoc phan do giang vién thinh giang dam nhi¢m thi giang vién thinh giang
khong t6 chire thi ma Phong Do tao Khong chinh quy két hop véi Trung tim Khao thi t
chire thi cho 16p d6 hodc Phong Bao tao quyét dinh diéu chinh lich thi. Cac Khoa, Bo
mén thude truong c6 trach nhiém thong bao bing viin ban cho Phong Pao tao, Trung tdm
Khao thi vé& hoc phén do giang vién thinh gidng dam trach néu ¢ sy thay déi giang vién
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so véi lich giang phén cong ban diu di giti cho Phong Pao tao. Thoi gian théng bdo
chdm nhat 1a 15 ngay trudc khi bit diu ngdy gidng cia hoc phén.
Dic¢u 18. Té chirc budi thi viAn dap

1. Quy trinh hoi thi vén dap nhu sau:

a) Pau budi thi, can bd duoge phén cong lam thu tuc cho sinh vién vao phong thi
theo s6 lugng khdng qua 15 sinh vién/dot. Viéc cho sinh vién vao du thi dé bd sung cho
s6 sinh vién vién da thi xong phai ddm bao nguyén tic cing mot thoi diém khong 6 qua
15 sinh vién ¢6 mat trong phong thi.

b) Sinh vién dy thi boc thim ciu hoi thi mdt cach ngdu nhién va phai ky nhin véo
danh sach sinh vién du thi dé xac nhan vé ciu hoi thi, thot gian thi, v.v.. Sinh vién duoc
phép doi dé thi 01 1an va bj trir 02 diém trén tdng sé diém thi két thuc hoc phin d6.

2. Nguyén tic hoi thi vin dap:

a) Mot sinh vién sé do it nhat 02 giang vién hoi thi;

b) Sinh vién dugc phép chudn bj trong thai gian khong qua 10 phut trude khi tra
161 cau hoi. Téng thoi gian trinh bay va tré 1&i cau hoi cua giam khao khéng qué 15 phut
cho mdi sinh vién.

¢) Piém thi 1a diém trung binh cdng ctia hai giang vién hoi thi. Diém thi vin dép
duge cong bé cho sinh vién ngay sau khi két thic budi thi;

d) Trong trudmg hop ¢o nhiéu giang vién hoi thi, Trudng B mén phan céng giang
vién tong hop diém cuia sinh vién vao danh séch sinh vién dy thi do Phong Pao tao cb
lién quan cung cap. Bang diém phai c6 chit ky xdc nhdn cua Truong B6 mén va giang
vién lén diém;

Diéu 19. T$ chire thi triic nghiém trén mdy vi tinh

1. Chuan bj cho budi thi triic nghiém: Trung tim Céng nghé thong tin ¢6 trach
nhi¢m tap huén cho sinh vién thue hanh thi tric nghiém trén mdy vi tinh chim nhat 1a 10
ngay trude khi 6 chie thi.

2. Tb chuc thi:

a) S6 lugng sinh vién: khong qua 50 sinh vién/ budi thi:

b) Can bg coi thi lam thu tue cho sinh vién vao phong thi, phé bién quy ché thi;

b) Can bd k¥ thuat hudng din cho sinh vién céc thao tac can ban 1am bai thi trén
mdy vi tinh va chéc chin vé sy én dinh k¥ thudt, sau do, khoi dong @ thi cho sinh vién;

¢) Sau khi lam bai xong, sinh vién phai ky tén vao danh sach ndp bai thi;

d) Diém thi dugc cong bd ngay sau khi két thae budi thi.

Piéu 20 Xir Iy cic tinh hudng trong qua trinh td chire thi
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1. Do su ¢ phai hodn budi thi:

a) Néu do c6 tinh hudng bit kha khang trong cdng tac giang day (hoc phin khong
thé két thic trude ngay thi) hodic giang vién khong chim va tra bai thi 1in thtr nhét ding
thoi han dan dén viéc budi thi khong thé t6 chire theo ding ké hoach, thi giang vién dugc
phén cong giing day hodc chim bai thi hoc phin d6 phai giti viin ban (c6 x4c nhan cua
Lanh dao Khoa) thong béo tinh hinh cho phong Péo tao ¢6 lién quan;

Néu truée ngdy td chire thi 03 ngdy, giang vién vAn chua tra bai thi lin thir nhét
va cling khong ¢6 viin ban théng bio cho phang Pao tao c6 lién quan thi budi thi lin 2 sé
phai hodn.

b) Phong Dao tao ¢6 lién quan c¢6 trach nhiém ra quyét dinh hodn thi, théng bao
cho sinh vién, phong Pio tao (d¢ didu chinh lich thi) va Trung tim Khao thi biét. Trung
tdm Khao thi ¢6 trach nhiém thong bdo viée hodn thi cho giang vién, chuyén vién dugc
phén cong coi thi;

2. Giai quyét su ¢ vé thi tuc du thi: can bd phu trdch budi thi xem xét gidi quyét
céc truémg hop vé thu tuc dy thi cho sinh vién.

Sinh vién khong c6 thé sinh vién c6 thé sir dung cac gidy to (c6 hinh) khac duge
co quan cé tham quyén cép nhu Ching minh thu nhan dén, gidy phép lai xe, .v.v. Sinh
vién phéi lam cam doan ¢ xac nhéin ciia Ban can su 16p va can bd phu trach budi thi ghi
rd vao Bdo cédo tinh hinh coi thi.

3. Giai quyét su ¢b vé dé thi: phat hién ra sai sét vé dé thi, can b phu trach budi
thi ¢6 trach nhiém bao cho Trung tdm Khéo thi va ghi rd vao Béo céo tinh hinh coi thi

Trung tdm Khao thi x{r Iy céc tinh huong vé dé thi theo Quy dinh vé viéc ra dé,
quéan 1y va in/ sao dé thi. Truomg hop thiéu @ thi vi 1i do khéch quan thi giai quyét nhu
sau:

a) Néu sb lugng thiéu dugi 10 dé/ tdng sd sinh vién, cén bd phu trach budi thi sé
doc dé cho s sinh vién thiéu dé;

b) Néu sb lugng thiéu trén 10 d&/ tdng sd sinh vién, can b phu trach budi thi doc
d& cho tit ca sinh vién chép dé.

Néu tai don vi lién két dao tao cé mdy photocopy, cin b phu trach budi thi chiu
trach nhiém photo dé thi cho sinh vién theo s luong yéu ciu.

¢) Déi vai dé thi tric nghiém, Trung tim Khéo thi phéi quyét dinh viéc photocopy
d¢ thi bd sung theo ma dé thi mot cich hop 1y.

Thoi gian lam bai s& duge tinh tir khi doc xong d@ thi hodc sau khi sinh vién dugc
phét dé thi bd sung.

18



4. Truong hop thi tric nghiém trén may vi tinh gip sy ¢ k¥ thuat tai budi thi ma
budi thi khéng thé tiép tuc, can bd phu trach budi thi c6 trach nhiém ghi nhan trong Béo
¢4o tinh hinh coi thi va cho dirng buéi thi.

Phong Do tao ¢6 trach nhiém b tri lich thi bd sung, théng bao cho sinh vién va
Trung tdm Khao thi biét dé t chirc thi.

5. Cac trudmg hop khéc:

a) Giang vién co hiru cta trudng di gidng & cic don vi lién két ddo tao tai dia
phuong khac ¢6 trach nhiém t6 chirc thi nhung khéng mang dé thi:

b) Pon vi lién két dao tao hoic tap thé lop c6 don xin hodn thi vi Iy do khach
quan;

¢) Do khéng c6 & thi, phong thi..v..v.

Nhitng trudng hop nay cac don vi, ¢ nhén c6 lién quan 1am vin ban néu 13 ly do
guri Phong Pdo tao, théng bao cho Trung tim Khdio thi dé theo ddi. Phong Péo tao xem
xét, bd tri lich thi bd sung.

Diéu 21: Giao nhén bai thi- két qui thi:

1. Doi véi hinh thire thi viét:

a) Hé chinh quy - vin béxlg 1: trong thoi han 02 ngay ké tir ngay tb chire thi, can
bé phu trach bubi thi giao ti bai thi, dé thi va cac thi tuc khac cho Trg ly khoa ctia Khoa
chuyén mén, B6 mén thude truomg tai Vin phong khoa;

b) Hé vira 1am vira hoc, vin bfmg 2 h¢ chinh quy va Sau dai hoc:

- Bbi v6i céc 16p thi tai TP.HCM: Sau khi tb chie thi, can bd phu trach budi thi
giao ti bai thi, &é thi va cic thu tuc khac cho Tro 1y khoa tai Vin phong khoa vao ngay
lam viéc ké tiép sau budi thi. Tre ly khoa ¢ trach nhiém giao lai cho Trung tim Khao thi
trong thoi han 02 ngay ké tir ngay té chire thi;

- D4i véi cdc 16p thi tai cde dia phuong khic: Bai thi, dé thi va cée thi tuc khéc
duge giang vién giao cho Trg ly khoa tai Van phong khoa vio ngay lam viéc ké tiép sau
khi gidng vién két thuc giang va trd vé TP. H6 Chi Minh. Néu cén bd t& chirc thi 1
chuyén vién céc phong Pao tao, bai thi, dé thi va cac thu tue khée duge giao cho Trung
tam Khao thi trong th&i han chim nhit la 02 ngay ké tir ngay két thuc dot thi va tré vé
Thanh phé H6 Chi Minh.

2. Déi véi hinh thic thi van dap:

B) mon chuyén bang diém cho Trg 1y khoa. Tro 1y khoa ¢6 trach nhiém ndp lai
cho phong Do tao ¢6 lién quan trong thoi han 07 ngay ké tir ngdy té chire thi d& nhép
diém va quan ly diém coa sinh vién sau khi di duoc sao 02 ban dé& hwu tai Van phong
khoa va B mon.
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3. Béi v&i hinh thire thi tric nghiém trén may vi tinh:

Két thuc budi thi, cdn bo k¥ thudt tai budi thi in két qua diém thi cta sinh vién lam
03 ban. Bang diém phai c6 du ho tén, chit ky can bd k¥ thudt va cdn bd coi thi. Can bd
phu trach budi thi tryc tiép giao 01 bang diém cho cac phong Pao tao cé lién quan dé
nhap diém va quan ly diém, 01 ban ndp cho Vin phong Khoa chuyén mén dé theo dai va
01 ban luu tai Trung tdm Cong ngh¢ thong tin.

Tét ca viéc giao, nhan bai thi, dé thi, két qua thi phai dugc thé hién trong S giao -
nhén gifta cidc bd phan co lién quan va can bd giao, nhin.

Chuong I11
QUY TRINH CHAM THI, CONG BO,
QUAN LY DIEM THI VA BAI THI KET THUC HQC PHAN

Di¢u 22. Mia phach, danh va roc phach

1. D6i voi bai thi cde 16p van bing 1 hé chinh quy

Sau khi t6 chure thi, bai thi dugc can bd phu tréch budi thi giao cho Tro 1y khoa dé
chuyén cho cac B6 mén phén cong giang vién chim thi.

2. D6i vai bai thi cdc 16p hé vira 1am vira hoc, vin bing 2 hé chinh quy va béc dao
tao Sau dai hoc:

a) Bai thi trude khi chdm phai duoe lam ma phach, ddnh phach va roc phach.

b) Trén co s& danh sach sinh vién du thi, Phong Pao tao Khong chinh quy, Phong
Dao tao va Phong Dao tao Sau dai hoc tién hanh xdy dyng méa phach va chuyén cho
Trung tdm Khio thi dé tién hanh dén tui, ddnh phach va roc phach bai thi. Ma phach bai
thi cua sinh vién dugc Phong Dao tao Khong chinh quy, Phong Dao tao va Phong Dao
tao Sau dai hoc chuyén cho Trung tam Khéo thi vao ngay thir Hai hang tuan. Viéc giao -
nhén ma phach duoc thé hién qua Sb giao - nhan.

3. Lanh dao Trung tdm Khao thi phin cong can bo don tui, danh phach, roc phach,
quan ly dau phéch, bai thi.
Diéu 23. Giao - nhén bai thi

1. B6i véi bai thi cac 1ép vin bing 1 hé chinh quy

Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir khi nhin duoc ti bai thi, Tro ly khoa bdo
cho Truéng Bé mén hodc Lanh dao khoa (trong truong hop Truéng Bé moén khéng thé
c6 mit) biét @& phan cong gidng vién chdm bai. Trén co s& danh sach phan cong, Tro ly
khoa giao bai thi cho giang vién.
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Tro ly khoa giao bai thi cho gidng vién tai Van phong khoa. Viéc giao nhén bai thi
duoc thé hién qua S6 giao - nhan bai thi.

2. Déi v6i bai thi cac 1op hé vira lam vira hoe va vin bang 2 hé chinh quy

Trong thoi han 04 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugce tdi bai thi, Trung tim Khao
thi phai giao lai bai thi di roc phach cho Tro ly khoa. Tro Iy khoa bdo cho Truong Bo
mén hodic Linh dao khoa (trong truong hop Trudng B mén khong thé ¢ miit) dé phén
cong giang vién chim. Trén co s& danh sich phan céng, Trg ly khoa giao bai thi cho
giang vién. Viéc giao nhén bai thi duge thé hién qua $6 giao - nhdn bai thi.

3. Di véi bai thi cdc 16p béc dao tao sau dai hoe

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir khi nhin duge thi bai thi, Trung tim Khao
thi phai giao lai bai thi dd roc phach cho chuyén vién ctia Phong Dao tao Sau dai hoc dé
giao cho gidng vién chim. Viéc giao nhin bai thi dugc thé hién qua So giao - nhan bai
thi.

Diéu 24. Phiin cong chim thi, dia diém va thdi han cham bai thi

1. D61 voi bai thi cac 1ap hé chinh quy, hé vira 1am vira hoe

a) Phan cong chim thi

- Trudéng Bo mon chiu trach nhiém phan cong giang vién chim thi. Cén bd chim
thi phai 1a gidng vién c6 trinh d& chuyén mén phil hop véi yéu ciu ciia mon thi. Gidng
vién dang trong thoi gian tip su duoc tham gia chim thi dudi sy huéng dan, giam sét cla
gidng vién hudng dan;

- M&i bai thi phai do 02 giang vién chim thi. Viéc thay dbi giang vién chim phai
duoc su d%)ng y cua Trudng B§ mon.

- Giang vién duge phin cong chdm thi chiju trach nhiém ¢4 nhin vé viéc cham thi
chinh x4c theo d4p 4n va thang diém da théng nhét, vé sé lugng bai thi, sd lugng tor gidy
thi ctia ti bai thi sau khi nhan bai thi; tuyét d6i khong dé thit lac bai thi cua sinh vién.

- Trong trudng hop Truong Bé mén ving mit khong dam bao phan cong nguoi
chdm theo tién do, Lanh dao khoa ¢6 trich nhiém phén cong giang vién cham thi.

- Déi vai bai thi cac 1op viin bing 2 hé chinh quy, hé vira 1am vira hoc, khi phin
cong giang vién chdm , Truéng B mon (hodc Lanh dao khoa) thuc hién theo nguyén tic

+ Giang vién di tryc tiép giang day trén 50% tdng so tiét gidng cua hoc phan sé&
khéng chdm bai thi két thic hoc phin do;

+ Dbi voi nhitg hoc phin do giang vién co hitu duy nhat ctia nha truong gidng
day, bai thi két thuc hoc phan s& do giang vién thinh giang cham. Danh séch giang vién
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thinh gidng do Bé mén quyét dinh voi sy dong y cua Lanh dao Khoa, B6 mén thude
truong.

b) Pia diém va thai han chdm thi

- Pia diém chém thi: giang vién chdm bai tai Vin phong khoa ho#c phong chim
thi cuia nha trudmg khi ¢6 du thanh vién dugce phan cong;

- Théi han chdm thi 1a 20 ngay ké tir ngay nhan dugc bai thi. Thoi han dugce ghi rd
trén tai bai thi.

- Khi chdm xong, giing vién phai ndp lai tui bai thi, dé thi va bang diém cho Tro
ly khoa;

- Trg ly khoa ndp lai tai bai thi, dé thi va bang diém cho céc bo phan cé lién quan
vao ngay lam viéc ké tiép.

2. D1 véi bai thi cae 1ép thude bac dao tao Sau dai hoc

a) Phan céng chdm thi

- Can bd cham thi phai 1a giang vién c¢6 trinh d6 chuyén mén phtt hop véi yéu ciu
ctia mon thi. Danh sach giang vién co thé chdm thi ting hoc phin duge Phong Dao tao
Sau dai hoc 1ap trude khi bat ddu giang day hoc phan va duge Hidu truong phé duyét.

Céan ctr vao danh sich giang vién da dugc phé duyét, Trudng Phong dao tao Sau
dai hoc moi giang vién chim thi.

- Giang vién dugc phin cong phai chim bai chinh x4c theo dép 4n va thang diém
da théng nhat, chiu trach nhiém vé sb lugng bai thi, sb luong t& gidy thi cia ti bai thi
sau khi nhén bai thi; tuyét débi khong dé thét lac bai thi cua sinh vién.

b) Dia diém va thai han chim thi

- Dja diém cham thi: gidng vién chim bai thi tai phong chim thi cia nha truong
hodc dia diém khac do Lanh dao Phong Pao tao Sau dai hoc quyét dinh.

- Thoi han cham thi 1a 20 ngay ké tur ngay nhin dugc bai thi. Thoi han ghi 3 trén
thi bai thi.

- Khi chém thi xong, giang vién phai ndp lai tui bai thi, dé thi va bang diém cho
Phong Pao tao Sau dai hoc;

- Phong Bao tao Sau dai hoc ndp lai tai bai thi, dé thi va bang diém cho Trung tim
Khéo thi vio ngay lam viéc ké tiép.

Piéu 25. Quy trinh chiim thi
1. Quy trinh chdm thi

a) Trude khi chdm bai thi, cde giang vién dwoc phén cong chidm thi phai thong
nhét dap 4n, thang diém bai thi.
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Di véi cae 16p vin bang 2 hé chinh quy va hé vira lam vira hoc khi phén cdng
giang vién chdm bai thi, Trudng B mon (hodc Lanh dao khoa) thuc hién theo nguyén tic

- Giang vién da tryc tiép giang day trén 50% tong s tiét giang cta hoc phéin
s& khong chdm bai thi két thic hoc phéin do;

= Déi voi nhitng hoc phin do giang vién co hitu duy nhit cta nha truomg
gidng day, bai thi két thic hoc phan s& do giang vién thinh giang chdm. Danh sach giang
vién thinh giang do B6 mén quyét dinh véi sy dong y ctia Lanh dao khoa, Bd mon thude
trudng.

Trudce khi chim bai thi, giang vién duge phan cong chim bai va gidng vién truc
tiép gidng day trén 50% tdng sé tiét giang ctia hoc phin phai trao ddi va théng nhét dap
4n, thang diém bai thi.

Néu céc giang vién cing chdm khéng théng nhat dugc dap an, thang diém thi
Truéng Bé mén quyét dinh dép an va thang diém cho timg cau hoéi thi.

b) Giang vién chdm lan lugt theo 02 vong cho mdi bai thi theo dung dap an va
thang diém da théng nhét.

¢) Giang vién phai chdm diém cho tirng céu hoi thi va ghi diém trén 6 chim cua t&
gidy thi. Néu nguoi chdm thi hai cho diém khac voi ngudri chdm thir nhit & méi cau hoi,
phéi ghi rd trong bai thi va ky tén vao phin chdm tuong tmg. Néu hai lin chim ma diém
s6 chénh 1&ch qua 0,5 diém thi hai giang vién chim thi phai trao déi véi nhau dé théng
nht diém cudi cung. Néu khong théng nhit duge, didm bai thi s 1 diém trung binh cong
cta hai gidng vién chim. Sau khi thong nhét, giang vién ghi diém chinh thic 18n 6 didm
ctia bai thi (bing s6, bing chir) va ca hai gidng vién ghi ro ho tén va ky tén vao bai thi.

d) Giang vién chim thi ¢6 trach nhiém tong hop diém thi, ghi ddy du, 1o rang cée
yéu cau ctia bang phach diém/béng diém khong dé sai hoiic sot diém cia sinh vién. Néu
¢0 sura chira, gidng vién phai gach bo (khong béi xoa) ghi lai cho dung va ky xac nhin &
timg 6 muyc d4 stra. Hai giang vién cham thi phai ghi rd ho tén va ky tén vao danh sach
sinh vién du thi (d6i véi hé chinh quy) va vao bang ma phach diém (dbi voi hé vira lam
vira hoc, viin bang 2 hé chinh quy va sau dai hoc). Giang vién khong dugce ghi thém tén
sinh vién vao bang diém. Viéc xir Iy nhimng sai s6t v& tén sinh vién trong bang diém do
cée don vi quéan ly dao tao quyét dinh va bao cdo Hiéu trudng khi cin thiét.

2. Xt ly cac trudmg hop dic biét trong cong tac cham thi

a) Trir diém d6i voi bai thi:

- Nhitng bai thi bj nghi vén ¢ ddu hiéu danh ddu bai thi t§ chitc chdm tap thé. Néu
c6 @l cin cir x4c ddng dé can bd chim thi két ludn 1a 18i cd ¥ cua sinh vién thi sinh vién
bi trir 50% diém toan bai;
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- Nhitng bai thi gidng nhau: hai can b6 chdm thi lap bién ban cac bai thi giéng
nhau. Nhitng bai thi ¢6 két ludn 13 giéng nhau thi xi Iy nhu nhau va bj trir 50% sb didm
bai thi,

b) Cho diém 0 (khéng) nhitng phin cta bai thi hodic toan b bai thi dbi véi nhitng
bai thi viét trén gidly nhap, gidy khéng diing quy dinh ciia ky thi.

Pidu 26. Cong bb diém kiém tra, diém thi, quin 1y bang diém va bai thi

1. Cong bd diém b phan

a) D61 véi céc 16p van béng 2 hé chinh quy dao tao theo nién ché, céc 16p ddo tao
theo hoc ché tin chi:

- Trude khi két thie hoc phén, giang vién phu trach hoc phn c6 trdch nhiém
chim va cong bd diém danh gia bd phan cho sinh vién; giai quyét khiéu nai vé diém d4nh
gi4 bd phan (néu co).

- Trong thoi han 15 ngay ké tir khi cong b, giang vién phai giao bang diém danh
gia bd phdn cho Try ly khoa. Tro ly khoa sao 01 ban luu tai Vin phong khoa va ndp bang
diém chinh cho Phong Dao tao dé nhép diém. Viéc giao nhin dugc thé hién qua Sb giao
nhan;

- Diém kiém tra ctia sinh vién dugc tinh theo thang diém 10 (tir 0 dén 10), 1am tron
dn phin nguyén, thuc hién theo nguyén tic: néu c6 diém 1é dudi 0.5 thi quy tron thanh
0; 6 diém 1¢ tir 0,5 dén dudi 1,0 thi quy tron thanh 1,0.

b) Béi véi hé vira lam vira hoc

- Trude khi két thic hoc phin, giang vién phu trach hoe phin phai kiém tra, chdm v
cong bd diém danh gia by phan cho sinh vién; giai quyét khiéu nai vé diém danh gia bo
phén (néu co).

- Trong thdi han 05 ngay ké tir khi cong bd, gidng vién phai giao bang diém danh
gid by phén cho Trg 1y khoa. Tro ly khoa sao 01 ban luu tai Van phong khoa va ndp bang
diém chinh cho Phong Péo tao Khong chinh quy d& nhap diém.

- Piém kiém tra cua sinh vién dugce tinh theo thang didm 10 (tir 0 dén 10), lam
tron dén phan nguyén, thuc hién theo nguyén tic: néu c6 diém 1& dudi 0,5 thi quy tron
thanh 0; ¢6 diém 1é tr 0,5 dén dudi 1,0 thi quy tron thanh 1,0.

¢) Bdi vai bac dao tao Sau dai hoc

- Gidng vién chim va giri diém, bai kiém tra cho Phong Dao tao Sau dai hoc trong
thori han 10 ngay sau khi két thuc hoc phén.

- Céc diém danh gid hoc phin (bao gdm diém kiém tra thuomg ki, diém bai tap, diém
tiéu ludn, diém thi két thuc hoc phin) duge chAm theo thang diém tir 0 dén 10; néu cho
diém 1¢ thi chi 1¢ 0,5 diém.
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- Trong truomg hop giang vién phu trach hoe phan cé kha ning khong dam bao tién
dd cong b6 diém danh gid bd phan cho sinh vién, Truéng B6 mén quyét dinh phan cong
giang vién khéac ciing B6 mén chidm bai kiém tra danh gia bo phén cuta lop d6. Giang vién
dugc phan cong c6 trich nhiém guri diém danh gid bo phén cho cac phong Dao tao ¢6 lién
quan trong thoi han duoe yéu ciu,

2. Quy trinh tra diém thi, cong bé va quan ly diém thi.

a) Quy trinh tra diém thi

- Déi véi cac 16p van bing 1 hé chinh quy:

+ Bang diém thi phai co chit ky x4c nhan cua 02 giang vién cham thi, ngudi 1én
diém va ghi ddy du cée dit lidu theo yéu cau trong biéu miu. Bang diém duoc sao luu 01
ban tai B mén, 01 ban tai Vin phong khoa va bang diém chinh dugc Tro 1y khoa nép
cho Phong Dio tao nhap diém, cong b diém cho sinh vién.

+ D4i véi thi tric nghiém trén méy vi tinh: diém thi cta sinh vién duge cdng bd
ngay sau khi két thic budi thi va thuc hién theo ding quy dinh tai Khoin 3 Piéu 21 Quy
dinh nay.

- Déi véi cac 16p hé vira lam vira hoc, vin béng 2 h¢ chinh quy: Trg ly khoa ndp
lai tui bai thi, dé thi va bang phach diém cho Trung tdm Khao thi trong thoi han quy dinh.
Béng phich diém dugc Trung tim Khao thi giao cho Phong Béo tao Khong chinh quy dé
nhap diém.

- Déi véi cac 16p béc ddo tao Sau dai hoc: gidng vién chim thi giao lai tai bai thi,
dé thi va bang phach diém cho Phong Dao tao Sau dai hoc. Phong Do tao Sau dai hoc
giao lai cho Trung tdm Khao thi.

b) Quy trinh nhép diém va cong bb diém thi

- P6i véi cac 10p vin bing 1 hé chinh quy:

+ Giang vién cham thi thuc hién vigc trir diém theo ty 1& quy dinh trudce khi lén
diém va ghi diém chinh thue vao bang diém cin cir vao bién ban xir Iy vi pham quy ché
thi (néu co).

+ Trg Iy khoa ndp bang diém cho Phang Pao tao nhp diém, cong bé diém.

Bang diém cong bé phai thé hién duge ¢ot diém danh gia bd phan, diém thi két
thiic hoc phan, diém hoc phin va phai ¢6 diy du ho tén, chir ky cua Lanh dao Phong Pao
tao va dong du ctia Nha truomg,

- D6i véi céc 16p hé vira lam vira hoe, van bﬁng 2 h¢ chinh quy va béc dao tao sau
dai hoc:

+ Trung tdm Khdo thi thong bdo céc trudng hop phai xir Iy do vi pham quy ché
(néu ¢6) cho Phong Pao tao Khong chinh quy (d6i véi hé vira lam vira hoc), Phong bao
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tao (d6i véi vin bing 2 hé chinh quy), Phong Dio tao Sau dai hoc (d6i voi bac dao tao
sau dai hoc) thue hién viéc trir diém trude khi nhap diém. Piém thi céng bd cho sinh vién
la diém da duge trir theo ty 1€ quy dinh.

+ Khi nhan dugc bang phach diém, cic Phong Dao tao 6 lién quan nhap diém, in
va chuyén bang phach diém, bang diém di nhip cho Trung tim Khao thi. Trung tim
Khao thi kiém tra, déi chiéu diém giira bai thi, bang phach diém va bang diém da nhap.

- Sau khi d4 kiém tra, Trung tim Khéo thi ky xdc nhén tinh chinh x4c ctia diém thi
va chuyén bang diém di nhap lai cho cic Phong Pao tao cé lién quan &€ quan ly, in va
cdng bb diém cho sinh vién.

Céac phong Dao tao ¢é lién quan chju trach nhi¢m néu diém thi céng bd cho sinh
vién thude phong quéan ly co su thay dbi diém so voi bang diém da kiém tra.

- Bang diém cong b phai thé hién dugc ot didm dénh gid bd phan, diém thi két
thic hoc phan, diém hoc phén va phai ¢o diy dua ho tén, chit ky ctia Lanh dao Phong Dao
tao Khong chinh quy (ddi véi hé vira lam vira hoc), Phong Pao tao (d6i véi vin bing 2 hé
chinh quy), Phong Dao tao Sau dai hoc (ddi v6&i bace dao tao sau dai hoc), dong déu cia
Nha truong,

- Bang diém thi duge giri cho Ban cén sy 1ép, dén céng khai tai bang tin ctia Nha
trromg va duge giri cho Trung tim Khéo thi 01 ban dé luu.

¢) Stra chita sai sot lién quan dén diém danh gia bé phan, diém thi két thic hoc
phén, diém hoc phén

- K& tur khi cong bé diém thi hoc phin, néu phat hién cé sai sét trong viée nhap
diém danh gia bo phén, diém thi két thic hoc phén, diém hoc phan thi sinh vién, gidng
vién, Trung tim Khao thi, ... c6 quyén d& nghi phong dao tao ¢6 lién quan diéu chinh
diém thi. Yéu ciu diéu chinh diém thi phai thé hién bing Phiéu yéu ciu (theo méu).

- Trong th&i han 07 ngay k& tir khi nhan duoc yéu cau diéu chinh diém thi, Phong
Pao tao ¢6 lién quan xem xét giai quyét viéc diéu chinh diém bj sai sot;

- Vidc stra chira diém thi sau khi d4 in két qua, muén stra chita, phai ldp bién ban,
kém minh chung:

+ Déi v6i diém danh gia bo phan: phai co xéc nhin cta giang vién chim bai va
Trudong Bo mon;

+ Ddi véi diém thi két thue hoc phén: phai ¢6 xac nhin cia Trung tim Khao thi;

+ Pbi voi diém hoc phan: phai ¢6 ¢6 xac nhin ctia Lanh dao phong Pao tao ¢6 lién
quan.
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Pdng thoi, chuong trinh phai lwu lai tén clia ngudi nhip, ngudi stra, thoi gian nhép
diém, stra diém. Bang diém da stra chira duge ¢éng bd cho sinh vién, gii cho Trung tim
Khao thi, cdc Khoa, Bd mdn thude trudng ¢é lién quan dé lwu.

d) Quan ly diém dénh gia b phén, diém thi két thiic hoc phin

- Bang diém danh gid bo phan, diém thi ctia cac hé dao tao dugce luu tai Van phong
khoa, B¢ mon thudc truong trong thoi han 01 ndm ké tir khi td chirc thi kiém tra va tai

. \ N fq1ta A 3A ~ =X
cac phong dao tao ¢o lién quan theo che d§ luu trir vinh vien.

- Bang phach diém va diém thi dugce luu tai Van phong khoa, B6 mén thudc
trwomg va Trung tdm Khio thi trong thoi han 01 nam ké tir khi td chire thi, tai cc phong
dio tao c6 lién quan theo ché d6 luu trix vinh vién.

- Co sd dit lidu diém cua sinh vién phai duge bd phan k¥ thuét, phin mém sao lwu
hang ngay va luu trit an toan vinh vién tai cac don vi quan 1y dao tao.

3) Quy trinh quén ly bai danh gia bd phén, bai thi két thiic hoc phén

a) Pdi vai cac 16p vin bang 1 hé chinh quy

- Bai danh gia bd phan do giang vién chim bai luu gitr, hét thoi han phtc khao bai
thi két thic hoc phin lan thir 2 thi giang vién c6 quyén tiéu huy.,

- Bai thi két thic hoc phin dugc quan ly tai Vin phong khoa dén hét thoi han sinh
vién phiic khao, sau d6 bai thi duge chuyén giao cho Phong Pao tao quan ly.

b) Déi voi cac 1op hé vira lam vira hoe, vin bing 2 hé chinh quy va bic dao tao
Sau dai hoc:

- Bai danh gia by phén do giang vién chdm bai luu gitr, hét thoi han phic khao bai
thi két thiic hoc phin lan thi 2 thi gidng vién co quyén tiéu hay.

- Bang phach diém, bai thi két thac hoc phﬁn da chdm duoc leu gitr tai Trung tim
Khao thi, sau khi hét thoi han sinh vién phic khao, bai thi dwoc bao quan trong kho theo
quy dinh.

Thoi gian luu gitr bai thi két thie hoc phin 13 02 nim ké tir ngay thi. Viée tiéu huy
bai thi phai thanh lap H6i dong do Hiéu trudng hodc Phé Hiéu trudng duge ty quyén lam
Chu tich. Giam déc Trung tdm Khao thi hogc Truong Phong Dio tao lam Uy vién thuomg
tryc va mot so uy vién khac.

4. Phong Thanh tra ¢6 trach nhiém kiém tra viéc nhap diém, cong bd diém thi
nhim dam béo tinh chinh xdc giita diém bai thi, bang phach diém va diém thi cong bd
cho sinh vién theo quy trinh ISO 9001: 2008.

Piéu 27. In va ciip bing diém cho sinh vién

. Phong Pio tao quan ly va in bang diém toan khoa hoc va bang diém timg hoc

ky cho sinh vién hé chinh quy, viin bing 2 hé chinh quy.
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2. Phong Dao tao Khéng chinh quy quan ly, in bang diém toan khoa hoc va bang
diém timg hoc ky cho sinh vién hé vira 1am vira hoc.

3. Phong Dao tao Sau dai hoe quan ly, in bang diém toan khod hoc va bing diém
ting hoc ky cho sinh vién Sau dai hoc.

L& phi in va cip bang diém cho sinh vién dugce thue hién theo Quy ché thu chi néi
bd clia nha truong,
Diéu 28. Phiic khio bai thi

Nha truong khong giai quyét yéu clu sinh vién xem lai bai thi. Viée phuic khao bai
thi chi 4p dung déi véi thi két thac hoc phan bing hinh thic thi viét,

1. Thot han phie khao

a) Dbi voi cae l6p bic dai hoc, duge dao tao tai TP. H6 Chi Minh, thoi han ndp
don phic khio la 07 ngay ké tir ngay cdng b diém thi;

b) Ddi voi cae 16p lién két dao tao & cac dia phuovng khac, sinh vién nop don phuc
khao cho b phin dao tao ctia co sé lidn két trong thoi han 07 ngay ké tir ngay cong bd
diém thi. Thoi han phtic khéo la 07 ngay ké tir ngay Phong Dao tao Khéng chinh quy
nhén dugc don dé nghi phic khao bai thi tir cdc don vi lién két dao tao:

c) Péi véi cac 16p bic dao tao Sau dai hoc, thoi han phic khéo 14 15 ngay ké tur
ngay cong bb diém thi:

d) Cac Khoa, B6 mén thude trudmg nhin don va 18 phi phuc khdo bai thi cua sinh
vién hé chinh quy;

Cac Phong Dao tao Khéong chinh quy va Phong Pao tao Sau dai hoc nhin don va
I& phi phiic khao bai thi ctia sinh vién thudc phong quin ly. Phong Pao tao nhin don
phtic khdo bai thi ctia viin bing 2 hé chinh quy. Bon phiic khao duge chuyén cho Trung
tdm Khéo thi dé 1am tha tyc rat bai chim phte khao trong thoi han quy dinh.

e) L¢ phi phiic khao bai thi dugc thue hién theo Quy ché thu chi ndi bo cua nha
trudng.

2. T chire phiic khao

a) Déi voi hé chinh quy: Tro ly khoa rut bai thi cta sinh vién va bao cho Trudng

Bo mén dé phan cong giang vién cham. Trong thdi han 03 ngay ké tir khi duge phén
cong chim phuc khao, giang vién nhan bai tir Tro 1y khoa.

b) Ddi voi hé vira lam vira hoc va viin bing 2 hé chinh quy: Trung tdm Khao thi
rat bai thi cua sinh vién va giao bai thi, d thi phac khao cho Trg ly khoa.

¢) Pbi vai bac dao tao Sau dai hoc: Trung tim Khao thi rat bai thi ctia sinh vién va
giao bai thi, dé thi phuc khéo cho Phong Pao tao Sau dai hoc.
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Trong thdi han 03 ngay ké tir khi nhan bai thi tir Trung tim Khdo thi, Trg 1y khoa,
can bd Phong Pao tao Sau dai hoc giao bai thi cho gidng vién chim thi theo danh sach do
Truong Bé moén phéan cong.

Viée giao nhan dugc thé hién béng Sb giao - nhin;

d) Mai bai thi phuc khao phai do 02 giang vién chdm. Gidng vién da chim bai thi
& lin chim trude s& khong chim phc khao bai thi do.

3. Xir Iy két qua phuc khao

a) Néu két qua hai lan chim thi giéng nhau thi Truéng B mén ky xdc nhan diém
chinh thic;

b) Néu két quéa hai ldn chdm thi khac nhau thi Trudng bdé moén hodc Truomg Bo
mon phin cdng mdt giang vién khac chua chidm lan thir nhit hoic 1an tha hai chim lan
thir ba va diém bai thi la diém ctia hai 1in chim c6 két qua giéng nhau. Néu ca ba lin
chdm c6 két qua khac nhau thi diém cudi ctng cua bai thi 1a diém trung binh cong cia ba
ldn chim va Trudng Bd mon ky xdc nhin diém chinh thie.

¢) Néu diém thi sai léch 1a do cong diém hodic ghi diém khong ding thi Trudng B
mon xac nhan diém thi chinh thirc cho sinh vién.

d) Néu do thét lac bai thi hogic mét phin bai thi (trong trwomg hop b thi gdm
nhiéu to gidy thi) nay tim thiy thi Truong B6 mon chidm b sung va xac nhin diém thi
cho sinh vién;

Viéc chim thi phuc khéo phai duge 1ap bién ban ghi nhan;

e) Bai thi va bang diém phuc khéo chinh thirc duge B mén giao cho Tro 1y khoa
va trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhén bai thi tir Tro ly khoa hodc Trung tim Khao
thi.

4. Cong bb két qua phuc khao

a) Déi v&i céc 16p vin bing 1 hé chinh quy: Tro ly khoa céng bd diém phuc khao
cho sinh vién va ndp lai bang diém cho phong Pao tao dé nhap diém (néu c6 su thay déi
diém sé bai thi);

b) Pdi voi hé vira 1am vira hoc va viin bing 2 hé chinh quy : Tr¢ ly khoa ndp bai
thi, & thi, bang diém cho Trung tdm Khio thi. Bang diém chinh dwoc chuyén cho Phong
Dao tao Khéng chinh quy (d6i véi hé vira lam vira hoc) va Phang Pio tao (déi vai vin
biing 2 hé chinh quy) dé nhap diém, cong bé diém va quan Iy didm cta sinh vién sau khi
Trung tdm d4 sao luu 01 bén.

¢) Doi véi bic dao tao Sau dai hoc: giang vién ndp bai thi, d thi, bang didm cho
phong Déo tao Sau dai hoc. Phong Pao tao Sau dai hoc lén diém. cong bd didm phtc
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khao cho sinh vién va dong thoi chuyén tui bai thi, dé thi, bang diém cho Trung tim
Khao thi quan 1y.

5. Kiém tra két qua phuc khao

a) Sau khi nhan két qua bdo cao phiic khao, néu thiy cin thiét, Phong Thanh tra
thue hién thu tuc kiém tra két qua phuc khao theo quy dinh thanh tra;

b) Viée ddi thoai gitta 1161 dong kiém tra két qua phic khao véi ngudi chém thi
lan trude va ngudi cham phic khio s& do Hiéu trudng quyét dinh trong trudng hop cin
thiet.

Di¢u 29. Hoén thi va chuyén 16p thi két thic hoe phin

1. Hodn thi két thiic hoc phén

a) Sinh vién 6m dau, di cong tic dgt xuét hodc vi nhitng 1y do dic bigt khac khong
thé dy thi két thic hoc phan phai lam don dé nghi hodn thi giri phong dao tao truc tiép
quan ly trong théi han t6i thiéu 1a 10 ngay trude khi td chire thi.

Do6i véi cac 10p tai cac don vi lién két dao tao, sinh vién giri don cho b phan
quan ly dao tao trudce khi két thic hoe phan.

Sinh vién thuc dién bj cdm thi khong cé quyén xin hodn thi.

b) Sinh vién mudn du thi lan tiép theo phai lam don d& nghi du thi kém gidy to
chimg minh 1y do hodn thi giri cho phong dao tao truc tiép quan 1y. Pdi véi cac 1p tai
cac don vi lién két dao tao, sinh vién giri don cho bd phan quan 1y dao tao trudc khi b
chtre thi toi thiéu 15 ngay.

2. Chuyén 1ép thi két thac hoc phén

a) Sinh vién hé chinh quy, véin biing 2 hé chinh quy lam don xin chuyén 16p thi va
guri cho Phong Pao tao trong thoi han 20 ngay ké tir khi cong bo lich thi. Phong Pao tao
xem xét bo tri [6p thi phu hop.

b) Sinh vién 16p chit lugng cao khéng duoc chuyén 1op thi.

¢) Sinh vién hé vira 1am vira hoc chi duge chuyén lop thi két thiic hoc phin néu ¢é
ly do chinh ding. Sinh vién nép don cho cén by quan ly 16p tai Phong Péao tao Khong
chinh quy trude ngay thi it nhat 1a 10 ngay.

d) Phong Dao tao quyét dinh cho sinh vién chuyén I6p thi tay timg truomg hop cu
thé khi ¢6 1y do chinh déng.

Diéu 30. Quy trinh thi lin thi hai

l. Ra d thi
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a) Viéc ra dé thi lai dugc theo thyc hién theo Quy dinh vé viéc lam dé, quan ly va
in/sao dé thi ban hanh kém theo Quyét dinh 1844/QD-DHL ngay 12/12/2007 ciia Hiéu
trudng Truong Dai hoe Ludt Thanh phéu H6 Chi Minh;

b) Déi vai hé chinh quy: néu cac 16p thi cing hoc phan, cung budi thi va cing
giang duong thi chi sir dung chung 01 dé thi. Pé thi lan thir hai do Truéng B mén lyua
chon va quyét dinh;

¢) Déi véi cac 16p hé vira 1am vira hoe: thue hién nhu td chire thi 14n thir nhét.

2. T6 chire thi

a) Phong Dao tao ¢6 trach nhiém xay dung lich thi lan tha hai cho sinh vién hé
chinh quy, vin bing 2 hé chinh quy va hé vira lam vira hoc:

b) Phong Pao tao, Phong Pao tao Khong chinh quy, Phong Pao tao Sau dai hoc
¢6 trach nhiém in danh sach sinh vién du thi lan thr hai va giri cho Trung tim Khéo thi
cham nhat 14 07 ngay trude ngay to chue thi. Néu cac 16p thi chung trong mot budi thi thi
danh sch sinh vién du thi tai budi thi do phai duge cung cap day du;

Danh sich sinh vién du diéu kién du thi phai hién thi ddy da ho tén, chir ky xdc
nhén cia Lanh dao cic phong Dio tao o lién quan va déng dau ciia nha trudng.

Danh sich sinh vién khong da diéu kién du thi tai ¢t ghi cha phai ghi 8 1y do
khong duge du thi, chit ky cta Lanh dao phong Dao tao c6 lién quan va dong du ctia nha
trudng,.

¢) Trung tam Khao thi ¢6 trach nhiém phan c¢ong can bd coi thi theo quy dinh tai
Pidu 9 Quy dinh nay.

3. Céc cong viée khéc lién quan dén t6 chirc thi thue hién nhu t6 chire thi lin thi
nhét.

4. Viée t6 chirc thi 1an thir hai khong dp dung ddi voi sinh vién dio tao theo hoc
ché tin chi.

Chuong IV
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 31. Khen thuwing

1. Nhitng ngudi cé nhiéu déng gobp, tich cue hoan thanh tét nhiém vu duoc giao
trong cong tac t& chire thi, coi thi, chAm thi thi tiy theo thanh tich cu thé s& duoc Hidu
truong xem xét khen thudng.

2. Hinh thirc khen thuéng: két hop gitta viée biéu duong tinh thin véi phan thudng
vit chit xtmg dang.
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Ditu 32. Xir Iy ky luit dbi véi sinh vién, can bé coi thi, cdn bd chidm thi vi pham céc
quy djnh vé to chire thi va chAm thi két thic hoe phan

1. Sinh vién vi pham Quy dinh t& chirc thi trong khi thi két thic hoc phdn s& bi xir
ly ky luat v&i hanh vi pham twong tng theo quy dinh ctia Bd Gido duc va Pao tao va theo
quy dinh tai van ban nay.

2. Giang vién, chuyén vién tham gia coi thi, chdm thi két thic hoc phin vi pham
quy dinh vé té chire thi, chim thi két thie hoc phin thi thy mirc @ vi pham ma bj xir Iy
ky ludt hoidc trach nhiém phap ly khac theo quy dinh cia phap luét.

3. Hinh thtre xtr 1y ky lut dbi v&i sinh vién, gidng vién, chuyén vién tham gia coi
thi, cham thi két thuc hoc phﬁn vi pham dugc thue hién theo céc quy dinh tai Piéu 33, 34,
35 cua Quy dinh nay.

4. Vi pham cta cic ¢a nhan, cic don vi co lién quan dén cong tac t6 chuc thi,
chdm thi s& la ciin ctr dé ap dung cac quy dinh trong cac quy dinh vé thi dua khen thuong
ctia nha truong.

Di¢u 33. Xir ly ky luft sinh vién vi pham quy dinh vé thi hét hoc phan

1. Hinh thue xur ly sinh vién dy thi vi pham quy dinh thi

a) Khién trach
f\p dung déi voi nhimg sinh vién pham mét trong cac 15i sau:

- Nhin bai cua ngudi khac, trao dbi bai;

- Tiép tuc 1am bai sau khi da hét thai gian 1am bai.

Sinh vién bi xtr Iy khién trach s& bi trir 25% sb diém thi ctia hoe phén du thi.

b) Canh cédo
Ap dyung d6i véi nhitng sinh vién vi pham mét trong céc 18i sau day:

- D bj khién trdch mét 1dn nhung trong gidy thi hoe phin d6 vAn tiép tuc vi pham
quy dinh vé t6 chuec thi;

- Trao d6i bai lam hodc gidy nhap véi ngudi khac;

- Chép bai cua ngudi khac. Nhimg bai thi d3 duge can b coi thi (hoédc can bg
chim thi) két luan la giéng nhau thi bj xur 1y nhu nhau. Néu nguoi bi xur 1y ¢6 di bing
chimg chimg minh minh bj quay cop thi can bd coi thi ((hodc can by cham thi) co thé
xem xét giam tir mire ky luft canh cdo xudng mirc khién trach hodc mién truy ciru.

Sinh vién bi xir Iy ky ludt canh cdo sé& bi trir 50% sd diém thi ctia hoc phén dy thi.

¢) Binh chi thi

- Khi vao phong thi mang theo tai liéu, phuong tién bi cam duoc quy dinh tai
Khoan 4, 5, 6 Biéu 14 cua Quy dinh nay;
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- Dua & thi ra ngoai khu vuec thi hodc nhén bai giai tir ngoai vao phong thi;

- Di bi canh cao mét 1an trong gid thi hoc phén d6 nhung vén tiép tuc vi pham
quy ché:

- Viét vé& nhimg ndi dung khong lién quan dén bai thi:

- C6 hanh dong gay rdi, ¢o 1oi noi, cir chi de doa, xtc pham can bg coi thi hodc de
doa sinh vién khic; khéng c:hf;p hanh yéu ciu cla can bd coi thi lién quan dén ky luét
phong thi.

Sinh vién bj dinh chi thi s& bj diém 0 (khéng) hoc phan du thi va phai ra khoi
phong thi ngay sau khi bién ban dugc 1ap; phai ndp bai lam va & thi cho can bé coi thi.

d) Xir ly sinh vién thi hd, nho ngudi khéc thi h, dung bai thi clia ngudi khéc dé

A

nop

- Néu vi pham lin tha nhét (trong toan khéa hoc):

+ Sinh vién nho thi hé: nhin diém 0 (khéng) cta hoc phin dé va bj dinh chi hoc
tdp 01 nim ké tir ngay vi pham;

+ Ngudi thi hj: néu 12 sinh vién ctia truémg Dai hoc Lut TP. 116 Chi Minh thi bi
dinh chi hoc tap 01 néim ké tir ngay vi pham. Néu nguoi thi ho khang phai la sinh vién
cta Truong, Nha truong s& théng bao néi dung vi pham vé noi hoc tap/cur tri cha ngudi
do.

- Néu vi pham lan thtt hai (trong toan khéa hoc): ca sinh vién nhdr thi ho va nguei
thi h¢ (néu 1 sinh vién cua tr udng Dai hoc luit TP. 1O Chi Minh) déu bi budc théi hoc.
Néu n}:uorl thi ho khong phai la sinh vién ctiia Trudng, Nha truong thoéng bao ndi dung vi
pham vé noi hoc tap/cu tra cua ngudi dé.

- Khi phét hién sinh vién di thi ho hodic nho nguoi khac thi hg, can bd coi thi lap
bién ban thu gift gidy to tuy than, thé sinh vién va yéu cdu sinh vién dén gdp Trudmg
phong dao tao quan 1y vao ngay lam vige ké tiép.

2. Th tyc xur ly sinh vién vi pham quy dinh vé thi hét hoc phin

- Vige xir ly ky luét sinh vién trong khi thi do can bd coi thi lap bién ban, tich thu
tang vét (néu o),

- Vigc Idp bién ban thuc hién tai ban 1am viéc cia cén bé coi thi. Bién ban ghi r5:
o tén nguoi 1dp bién ban, ho tén sinh vién, mi sé sinh vién, thoi gian, dia diém Xy ra vi
pham, hanh vi vi pham, tinh trang tang vat vi pham (néu ¢6), hinh thire xtr ly kv ludt.

- Bién ban phai dugc it nhit 02 can bd coi thi ky. Sinh vién vi pham ky bién ban,
néu khong ky, can b coi thi ghi ra 1y do va yéu cdu sinh vién cung budi thi ky lam chimg
su viéc.

- Viée xur ly ky ludt phai céng bé cho sinh vién biét.
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- Hanh vi vi pham va hinh thirc xir ly ky ludt sinh vién duge ghi cha trén danh
sdch sinh vién dy thi va trén thi dyng bai thi.

3. Ngoai viéc bj hity két qua thi, sinh vién bj dinh chi thi Iuy theo mire d6 vi pham
con ¢6 thé bi ky luat bing céc hinh thirc ky ludt theo quy dinh vé quan 1y sinh vién cia

Bé Gido duc va dio tao. Quyét dinh ky luit do Hiéu truéng ky ban hanh trén co s& y kién
tu vén ciia Hoi déng ky luat.

Didu 34. Xt ly cin b{ coi thi vi pham quy dinh t6 chire thi, chim thi két thic hgc
phin

1. Hinh thire xir 1y ky luat déi véi giang vién, chuyén vién tham gia cong tic coi
thi vi pham Quy dinh vé t6 chirc thi, cham thi két thic hoc phin:
a) Khién trach

Ap dung déi nhitng cén b coi thi vi pham mét trong nhimg 16i sau va da duoc
nhiic nhé bing vin ban it nhét 01 lin nhung tiép tuc vi pham:

- Pén chim gio quy dinh;

Khéng ky tén vao gidy thi, gidy nhép ctia sinh vién:

Khong (@p trung trong khi coi thi, trong gi thi tw ¥ bé vi tri di lam viée riéng;
- Trong mét hoc ky bo 02 budi coi thi khong ¢6 1y do chinh dang, khéng bio don

vi td chire thi;

- Pé cho sinh vién tu do quay cop, mang va sir dung tai liéu hodic cac phuong tién
ky thudt thu phat, truyén tin, ghi dm, ..v.v. tai phong thi bi cdn bd Thanh tra phét hién va
lip bién ban.

- Khéng xir ly déi véi nhimg sinh vién da b phét hién ¢6 vi pham quy ché bj can
bd Thanh tra, kiém tra phat hién va lap bién ban.

b) Canh cdo

Ap dung déi voi nhing ngudi vi pham mét cac cic 16i sau day:

- Irong mét hoc ky bé coi thi 03 budi trd 1én khong ¢6 1y do chinh dang, khong
bdo cdo voi don vi tb chic thi:

- Truc tiép giai bai rdi huéng dén cho sinh vién luc dang thi;

- Dua dé ra ngoai phong thi hofic dwa bai giai tir ngoai vao phong thi trong lte
dang thi;

- Ldy bai lam ctia sinh vién nay chuyén cho sinh vién khdc chép.

¢) Nhitng hanh vi vi pham nghiém trong nhu: lam 1§ dé thi, mua ban dé thi s& bi

xi 1i bing cac hinh thirc ky lut ning hon theo quy dinh ciia phap ludt can bo, cOng chure,
vién chirc va Hiéu trudng quyét dinh.
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2. Thu tuc xur ly d61 v6i can bo coi thi vi pham quy dinh vé té chire thi

- Lap bién ban vi pham: can bd lam cong tac thanh tra hodc dugc phan cong kiém
tra theo quyét dinh ctia Hiéu trudng 1&p bién ban vi pham cia can b coi thi ngay tai
phong thi

- Bién ban ghi rd: ho tén ngudi 1dp bién ban, ho tén nguoi vi pham, thoi gian, dia
diém xay ra vi pham, hanh vi vi pham.

- Bién ban phai duoc ngudi 1dp bidn ban va can bd coi thi ky, néu nguoi vi pham
khong ky cén bd 1ap bién ban ghi rd 1i do va méi ngudi lam chimg ky vao bién ban.

- Hinh thirc xtr ly ky lut s& do Hidu trudng quyét dinh cin cir trén y kién tu vin
ctia T161 ddng ky ludt nha truong.
Ditu 35. Xir Iy cin bg chdm thi vi pham quy dinh t& chire thi, chim thi két thic hoc
phiin

|.Hinh thite xtt Iy ky luit giang vién duoe phén céng chim thi két thic hoc phin
¢6 hanh vi vi pham quy ché

a) Khién trach

Ap dung déi véi nhitng ngudi vi pham mot trong cdc 16i sau va di dugc nhéc nho
bing van ban:

- Tra bai thi, d& thi khéng dung thdi han quy dinh lam anh huéng dén cong tac (6
chire thi dén 03 14n trong mét nim hoce;

- Chém thi hofic c6ng diém bai thi c6 sai sét dén 5 13n trong mot nidm hoc .

- Gian lan trong chim thi, nhédp diém da duoc ngudi cd trach nhiém nhic nhd.

b) Canh cdo

Ap dung déi véi nhimg ngudi vi pham mét trong nhitng 16i sau:

- C6 dén 02 14n cho diém thi khéng ding: ting hodc ha diém cla bai thi so véi dap
an ma khdng ¢6 can ci.

- Ty tién stra diém trén bai thi, trén bién ban chdm thi hodc trong s6 diém.

¢) Nhitng trudmg hop vi pham nghiém trong trong céng tic chim thi: lam mét bai
ciia sinh vién khi thu bai, van chuyén, bao quan, cham thi; dua bai thi khéng vao tii bai
thi... s& 4p dung hinh thirc ky ludt ning hon theo quy dinh ctia phap ludt vé can bd, céng
chire, vién chure va do Hiéu truong quyét dinh.

2. Thu tue xur Iy ky luat giang vién vi pham quy dinh vé chim thi
- Vi pham phai dugc 1ap bién ban. Don vi quan ly céng tac cham thi hode cdn bd
thanh tra tién hanh 1ap bién ban ghi nhan sy viéc.
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Bién ban ghi r8: ho tén nguoi 1ap bién ban, ho tén ngudoi vi pham, thoi gian, dia
diém xay ra vi pham, hanh vi vi pham.

- Can b6 lap bién ban va giang vién vi pham ky xac nhén bién ban. Néu giang vién
khong ky, cén b 1ap bién ban ghi rd li do va mai nguoi lam ching ky vao bién ban. Bién
ban duge gui cho 16i dong kv luit Nha truong dé 1am can cir xir Iy ky luat.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 36. Hiéu lye thi hanh

Quy dinh nay ¢6 hidu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Quy dinh nay thay thé cho Quy ché Té chirc thi va chdm thi két thic hoc phan ban
hanh kém theo Quyét dinh s 889/QD-DHL ngay 24 thang 6 nim 2008 cta Hiéu truéng
Trudmg Bai hoc Luat TP. HS Chi Minh. Cac quy dinh trude day trdi vdi quy dinh nay déu
bdi bo.

Trong qua trinh thue hién, néu ¢ vin dé mai phat sinh hodc chua hop ly dé nghi
phan dnh kip thori dé Hiéu truéng xem xét sira ddi, bd sung cho pha hQ’p(Q

HIEU TRUONG

\] .
18.HO CHI MINK /o,
3 \\-n.;* O

Mai Hong Quy
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